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SUNUM
Bilgileri yenileyen, pekistiren, hatirlatan, 6nemli noktalari

one cikaran; bir calisma sonucunu aciklayan; laboratuvar
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arastirmalarini sunan, anket sonuclarini ifade eden; 6nemli

olay ve olgulari dile getirmek tzere yapilan konusmalara
sunum adi verilir.

lyi bir sunum gerceklestirmek icin su hususlara dikkat
etmek gerekir:
SUNUMDAN ONCE

Oncelikle bir konu secilmelidir. Bu konu giincel olmalidir.
Secilen konu iyi arastirilmali, konuya tamamiyla hakim
olunmalidir.

Sunumun hazirliginda bol ve degisik kaynaktan
yararlaniimalidir.

Sunum yerinin daha 6nceden gorilmesi gerekir.

Prova yapma, kullanacagi malzemelerin kontroli sunumu
yapan kisinin amacina ulasmasinda yararl olacaktir.

UNITE / KONU

SUNUM ESNASINDA

Sunum esnasinda ciddi, agirbasli, temiz ve derli toplu
gorundm onemlidir.

Sunum yapacak kisi konusma aninda ses tonuna, jest ve
mimiklerine, sahneyi veya kiirsiyu rahat kullanmaya 6zen
gostermelidir.

Konusmacinin dinleyicilerle, basta bakislar olmak tzere,
vicut diliyle iletisim kurmasi daha etkili olur.

Konusmaci ses ve kelimelerin dogru telaffuza 6zen
gostermesi gerekir.

Sunumda, bilgisayar, cd, disket, projeksiyon cihazi, slayt
makineleri, mikrofon gibi teknolojik araclardan
faydalanabiliriz.

Gorsel malzemenin en az espri kadar konusmaniza ilgi ve tat
katacagini unutmamaliyiz.

SUNUMDAN SONRA

Dinleyicilerin soru sormasina imkan saglanmali,
Herhangi bir tartismaya meydan vermeden yoneltilen
sorulara acik, anlasilir cevaplar verilmelidir.
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2. TARTISMA Tartisma Baskaninin Yapmasi Gerekenler
v’ Farkli gérislerdeki kisilerin bir araya gelerek bir konuyu v
cozimlemek, kendi goruslerini aciklamak ve kanitlamak, v

karsi tarafin zayif yanlarini ortaya koymak icin yaptiklari
konusmalara tartisma denir. v

Tartismada bir baskan ve konusmacilar vardir.

Baskan konu hakkinda 6zet bilgiler verir, konuyu dinleyicilere
tanitir.

Konunun o6zelliklerini verirken tartismanin ilkelerini ve
sinirlarini da hatirlatir.

v’ Sorularla tartismacilari yonlendirir. Baskan, konusmacilara

y OZELLIKLER!, _ _ konusabilecekleri rahat bir ortam hazirlamakla,
v’ Tartismada dnce konu belirlenir.
o . : konusmacilarin konu disina ¢cikmasini engellemekle, kisir ve
v Konunun tartisilacagi mekan dizenlenir, arac gerecler .
. yaralayici tartismalari 6nlemekle sorumludur.
belirlenir.
v’ Tartisma sonunda konuyla ilgili genel bir degerlendirme

. . TARTISMA TURLERI
yapilarak tartisma 6zetlenir.

v" Tartisilan konu, hem olumlu hem olumsuz taraflariyla ele
alinir.

v Duyguya, coskuya degil; distince ve kanitlara yaslanilarak

yapllir.

Siuresi tartismanin turitine gore degisir.

Bir baskan ve konusmacilardan olusur.

A. ACIK OTURUM

v’ Genis kitleleri ilgilendiren bir konunun, konuyla ilgili
uzmanlar tarafindan bir baskan yonetiminde ve dinleyiciler
onilnde tartisildigi konusmalara denir.

< S
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Acik oturum kalabalik bir izleyici 6ntinde gerceklestirilir. Amacg konuyu tartismak degil, olumsuz ve olumlu yénleriyle
Bir salonda topluluk 6ntinde olabildigi gibi, radyo veya degerlendirerek gerekli cézimleri Gretmektir.

teIevizycindan da yap.llabilir. . v' Bir baskan tarafindan yonetilir.
v' Konusu 6nceden belli olan agik oturumda bir baskanve Konusmaci sayisi iic ile alti arasinda degisir

en fazla alti konu_§maC| vardrr. v Konunun dnemine gore birkac oturumda, ayri ayri salonlarda, birkag
Acik oturumda bir sonuca varma amaci yoktur. giin boyunca siirebilir

Acik oturumun amaci, merak edilen bir konuda C. PANEL

dinleyicileri ayrintili bir sekilde bilgilendirmektir.

AN

ANERN

v Toplumsal bir konunun bir karara varilmaktan c¢ok cesitli ydnlerden
aydinlatilmasi icin dinleyiciler dnliinde uzmanlar tarafindan bir
sohbet havasi icinde tartisiilmasidir.

Bir baskan ve konusmacilardan olusan panelde baskan ve
konusmacilar bir masa etrafinda toplanir.

Baskan, konusmacilarin hangi sirayla ne kadar sure konusacagini
belirler.

Panelde amagc; sonuca varmak degil, konuyla ilgili farkl diistinceleri

B. SEMPOZYUM (BiLGi SOLEN:I)

v" Genellikle akademik bir konunun, uzmanlari tarafindan v
degisik boyutlariyla ele alindigi seri konusmalardir.

v" Belli bir konuda cesitli konusmacilarin katilimiyla v
diizenlenen bilimsel toplantilara sempozyum denir.

v" Sempozyumda konu, alaninda uzman kisilerce farkli v

, yonleriyle ele alinir. _ - ve egilimleri ortaya ¢ikarmaktir.
S.ernpozyumlar genel”klg bilimsel tf)p'lar\tllardlr. v Bunun icin konusmacilar, konunun farkh yénlerini, degisik
v" Bilim, sanat, ekonomi, siyaset vb. gibi bir konuda alaninda boyutlarini ortaya koyar
yetkin kisiler, 6zel izleyici topluluguna bildiri sunar. v Panel sonunda baskan, konusmalari kendi duslincelerini de katarak

v" Bilimsel ve ciddi bir sohbet havasi icinde gecer. szetler
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D. FORUM

v’ Panelin devaminda yapilan, dinleyicilerin de tartismaya
katildigi konusmalardir.

Forum, aslinda bagsli basina bir tartisma tiru degildir,
toplu tartismalarin 6nemli bir bolimaddr.

Foruma panelin devami da denebilir. Ciinkl panel
sonunda dinleyiciler, konusmacilara sorular sorabilir.
Bu sorularla tartisma, konusmacilardan dinleyicilere de
gecebilir.

Iste tartismanin dinleyicilere de gectigi bu tir
tartismalara forum denir.

Forum da diger tartisma tirleri gibi bir baskan
tarafindan yonetilir.

Forum sayesinde dinleyiciler konu tzerinde daha aktif
disinme olanagi bulur.

Forumu panel ve acik oturumdan ayiran ozellik,
konusmalarin sonunda dinleyicilerin de tartismaya
katihp distincelerini anlatabilmeleridir.

v

v
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E. MUNAZARA
v" iki karsit disiincenin, iki grup arasinda bir jiri éniinde

v
v

tartisildigi konusmalardir.

Daha cok, okullarda uygulanan bir tartisma cesididir.
Konusma kurallarina uygun bir sekilde gerceklestirilen
munazarada bir tez ve antitez vardir.

Miinazarada birer cimle ile ifade edilen dustnce, bir juri
onunde, en az iki grup arasinda tartisilir.

Her grubun bir baskani vardir, baskanlar grubun sézcis
durumundadir.

Mulnazarada amacg, 6grencilerin dersin disinda baska
kitaplari okumasini ve incelemesini saglamak, onlarin
konusma becerilerini gelistirmek, diistinceler arasinda bag
kurabilmek, duslincelerini kusursuz bir sekilde dile
getirmektir.

Konusmaci sayisi bir ile dort arasinda degisebilir.
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3. KONFERANS

v

Bilimsel veya gtincel bir konuda, konunun uzmani
olan kisilerce yapilan aciklayici, 6gretici
konusmalardir.

Konferans, bilim, sanat, edebiyat gibi farkli
alanlarda, uzman bir kisinin belli bir konuyu
aciklamak veya 6gretmek icin bir topluluk
karsisinda yaptigi konusmadir.

Amac dinleyicilere bir distinceyi asilamak ya da
onlari bir hedefe yonlendirmek degil, belli bir
konuda bilgilendirmektir.

Konferans veren kisi, hitabet yeteneginden ¢ok
bilgisini ve diistincelerini ortaya koymalidir.
Bilimsel toplantilarda sdylenen ve akademik
hitabet turline giren soylevler de konferans sayilir.

dershane
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4. SOYLEV (NUTUK)

v" Bir dinleyici topluluguna bir diisiinceyi asilamak, toplulugu

costurmak ve bir amac dogrultusunda yonlendirmek icin
yapilan konusmalardir.

Bir topluluga distinceler, duygular asilamak amaciyla
soylenen, uzunca, coskulu ve gizel sozlere nutuk (soylev)
denir.

Nutuklarda topluluga seslenen kisi (hatip), dilin giizel ve
etkileyici olmasina 6nem verir.

Cunkt amag, dinleyicileri costurmak, onlari belli bir hedefe
yonlendirmek, ortak duygularda bir araya getirerek
heyecanlandirmak ve harekete gecirmektir.

Nutukta konusmaci belli bir plana gére konusmali,
dinleyicileri sikmaktan kaginmali, acik ve inandirici olmalidir.
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KONU TARAMA SORULARI

1. Asagidakilerden hangisi iyi bir sunum
gerceklestirmek icin dikkat edilmesi gereken
hususlardan biri degildir?

2. Tek kisinin izleyici 6nlinde olanlar bilgilendirmek,
daha ¢ok da costurmak ve yonlendirmek amaciyla
yaptigi uzun konusmalara ne ad verilir?

A) Oncelikle giincel bir konu secilmelidir. A) Soylev

B) Secilen konu iyi arastiriimalidir. B) Tartima
C) Sunumun hazirhginda mimkin oldugunca tek
kaynak tzerinden gidilmelidir.

D) Sunum yeri 6nceden gorulmelidir.

E) Sunum esnasinda kullanilacak gorsel ve isitsel

dokimanlar tespit ve temin edilmelidir.

C) Acik oturum
D) Roportaj
E) Konferans
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KONU TARAMA SORULARI

4. 1. Bu anlatim tirldndn diger tartismalara gore bilimsel degeri
daha fazladir.

ll. Bu tartisma tirinde ele alinan konuyla ilgili bir sonuca
ulasiimaya calisilir.

lll. Toplumun genelini ilgilendiren bir konunun dinleyiciler
onlunde sohbet havasi icinde tartisiimasidir,

IV. Panelin devami olarak gerceklesir.

V. Diger tartisma tirlerine kiyasla bir yarisma havasinda

3. Konferansla ilgili;

I. Dinleyicilere bilim, sanat, edebiyat vs.
konularda bilgi vermek amaciyla diizenlenen
konusmalardir.

ll. Dinleyiciler konusmaya dahil olur.

lll. Konferansin amaci yalnizca bilgilendirmektir.
Numaralanmis yargilardan hangisine veya
hangilerine ulasilabilir?

A) I-11 gecer.
B I-llI Numaralanmis climlelerdeki verilen bilgilerde asagidakilerden
C) -V hangisi iligkilendirilemez?
A) Forum
D) HII-IV B) Mdinazara
E) -1 Q) Acik oturum
D) Sempozyum

E) Réportaj



‘canli
dershane

DERS » . net UNITE / KONU

KONU TARAMA SORULARI

5. 1. Bir baskan yonetiminde gerceklesir.
Il. Gruplar en fazla dort kisiden olusabilir.
lll. Her grubun bir s6zcusi olur.

6. Asagidakilerden hangisi tartismanin 6zelliklerinden
biri degildir?

A) Onceden belirlenmis bir konusu olur.

B) Belirlenen konunun farkh fikirlere acik olmasina
dikkat edilir.

C) Bir baskan ve konusmacilardan olusur.

D) Dustince ve kanitlara degil, duygu ve coskuya
yaslanilarak yapilir.

E) Slresi tartismanin tliriine gére degisir.

Yukarida ozellikleri verilen sozlii anlatim tiri
asagidakilerden hangisidir?

A) Roportaj

B) Konferans
C) Minazara
D) Séylev

E) Tartisma
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KONU TARAMA SORULARI

7. Asagidakilerden hangisi sozlii anlatim 8. Asagidakilerden hangisi tartismanin 6zelliklerinden biri
tirlerinden biri degildir? degildir?

A) Sunum A) Onceden belirlenmis bir konusu olur.

B) Panel B) Belirlenen konunun farkl fikirlere acik olmasina dikkat edilir.
C) Deneme C) Bir baskan ve konusmacilardan olusur.

D) Tartisma D) Distince ve kanitlara degil, duygu ve coskuya yaslanilarak

E) Sempozyum yapilir.

E) Slresi tartismanin tlrline gore degisir.
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