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Delta Kurs Otomasyonu V5.45 Kullanim Kilavuzu

1. Ogrenci Isleri

Etiketler: Ogrenci, Ogrenci isleri, Ogrenci Kaydi

1.1 Kesin Kayith Ogrenciler

Etiketler: Ogrenci Kaydi, Kesin Kayit, Kesin Kayith Ogrenciler
1.1.1 Ogrenci Kesin Kayd1

Etiketler: Ogrenci Kesin Kaydi, Ogrenci isleri, Kesin Kayit Alani

1. Meniide bulunan Ogrenci isleri bashgi altindaki Kesin Kayitl Ogrenciler alanini aginiz

2. Ogrenci Kesin Kayit Alani butonuna tiklayip gerekli alanlari doldurunuz ve kaydediniz

o TC Kimlik No 2 Kimlik ve lletisim Bilgiler

vrak Bilgileri 6 Kurs Bilgileri ve Detaylar 7 Kurs Islemler 8 Odeme Secenekleri

(WA

Bize Nasil Ulastiniz 4 Kayit Nerede Alind

(¥}
T

10 Foto 11 Bitis
1.1.2 Ogrenci Listelemesi

Etiketler: Ogrenci Listeleme, Ogrenci Isleri, Ogrenci Listesi

1. Soldaki mentiden Ogrenci isleri alaninda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada her satirda bir 6grenci olmak tzere bilgileri siralanacaktir.

i No Foto Kurum Sube Brans/Grup Ad Soyad fagr.No

g

Notlar

ERs ::::E: ::2‘:’3 aisiemierv | &not /iletisim v

ERss3s :IL:;::::: aisiemierv | &not /iletisim v
[ +]
Ozel Ders =
= 0 Ches B B
'
< 0 B B
Estetisyenlik =
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3. Eger belirli bir 6grenciyi veya 6grencileri aramak istiyorsaniz 6grenci(ler)nin spesifik bir 6zelligini gelismis arama
alanina yaziniz ve "Filtrele" butonuna basiniz

@

4. Ogrenciile ilgili bilgilere erisim saglamak veya bilgileri diizenlemek icin satirin saginda bulunan islemler butonuna

tiklayiniz ve asagidaki kisimlardan birini seginiz

& islemler v & Not / iletigim v

1.1.3 Ogrenci Silme

# Diizenle
= Odeme Planiarn

= CC Ekle isim v

# Sozlesme Ciktisi Al

= Mail Order Formu

= Coklu Senet

= Tek Senet

Ll Profili

A Yoklamasi

¥ Ders Bilgisi m

B Kredi Karti Goriintile
% Iptal Et

o sil

Etiketler: Ogrenci Kaydi Silme, Ogrenci isleri, Ogrenci Silme

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayitl Ogrenciler bélimiinii aginiz

2. Burada tim kesin kayitl 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek igin sayfanin tistiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Listenen 6grenciyi silmek

icin satir sonundaki islemler butonuna basiniz

m & Not / iletisim

# Diizenle

= Odeme Planlar|

= CCEKle M
# Sozlesme Ciktisi Al

= Mail Order Formu

= Coklu Senet

= Tek Senet M
sl Profili

A Yoklamasi

¥ Ders Bilgisi M
B3 Kredi Karti Gariintlle

*® Iptal Et

—

Bu alandan faydalanarak ogrenci ile ilgili islemleri yapabilir, 6grenciyi sistemden silebilirsiniz

2
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1.1.4 Ogrenci iptal Etme

Etiketler: Ogrenci Kaydi iptali, Ogrenci isleri, Ogrenci iptali
1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada tiim kesin kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin Gstiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Listenen 6grenci kaydini
iptal etmek icin satir sonundaki islemler butonuna basiniz

m & Not / iletisim ~

# Duzenle

= Odeme Planlar

= CC EKle m

# Sozlesme Ciktisi Al

= Mail Order Formu

= Coklu Senet

= Tek Senet m
latal Profili

A Yoklamas

¥ Ders Bilgisi m

=5 Kredi Karti Goruntale

o= .

Bu alandan faydalanarak 6grenci ile ilgili islemleri yapabilir, 6grencinin kaydini iptal edebilirsiniz

1.1.5 Ogrenci Diizenleme
Etiketler: Ogrenci Kaydi Diizenleme, Ogrenci isleri, Ogrenci Diizenleme

1. Ogrenci diizenleme bdlimiinde mali islem ve 8deme plani diizenlemesi bulunmaktadir. Ogrencinin mali islem
veya ddeme planlarini diizenlemek icin soldaki meniide bulunan Mali islemler alanindan yararlanabilirsiniz.

2. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

3. Burada tiim kesin kayitli 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin tstiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
islemler alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak égrenci bilgilerini diizenleyebilir ve diger
islemleri yapabilirsiniz

& islemler ~ & Not / lletisim ~

= Odeme Planlan

= CC Ekle
# Sozlesme Ciktisi Al

= Mail Order Formu

= Coklu Senet

= Tek Senet m
Ll Profili

A Yoklamas

% Ders Bilgisi m

B3 Kredi Karti Goruntiile

x Iptal Et
3
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1.1.6 Ogrenci islemleri
Etiketler: Ogrenci isleri, Ogrenci islemleri, Kesin Kayith Ogrenciler
Sézlesme Ciktis1 Alma

Etiketler: S6zlesmeler, Sozlesme Ciktisi Alma, Sozlesme Ciktisi

1. Sozlesmeler, genel kullanim sozlesmeleridir ve firmaniza ait kendi s6zlesmeniz, aydinlatma metniniz mevcut ise
support@onlinekurum.com adresine mail atarak sisteme yiliklenmesini talep edebilirsiniz

2. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

3. Burada tim kesin kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin Gstiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
islemler alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak "Sézlesme Ciktisi Al" segcenegini seciniz

& islemler v & Not / iletigim v

# Diizenle

= Odeme Planlarn

= CC EKe
& Sozlesme Cikhisi Al

= Mail Order Formu

= Coklu Senet

= Tek Senet
Ll Profili
A Yoklamas

¥ Ders Bilgisi m

B3 Kredi Karti Gériintdle

x Iptal Ft
s .

Mail Order Formu

Etiketler: Mail Order Formu, Ogrenci Mail Order, Kesin Kayith Ogrenci Mail Order Formu
1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz
2. Burada tlim kesin kayitli 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek igin sayfanin tstiinde bulunan

Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
islemler alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak "Mail Order Formu" segenegini seciniz

m & Not / iletisim +

# Duzenle
= Odeme Planlar

= CC Ekle m

# Sozlesme Ciktisi Al

= Coklu Senet

= Tek Senet M
Ll Profili

A Yoklamas

¥ Ders Bilgisi M
B3 Kredi Karti Gariintile

»® Iptal Et
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Coklu Senet

Etiketler: Coklu Senet, Senet islemleri, Kesin Kayith Ogrenci Coklu Senetleri

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayitli Ogrenciler bsliimiini aginiz

2. Burada tim kesin kayitli 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek igin sayfanin tistiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
islemler alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak "Coklu Senet" secenegini seginiz

& islernler v & Not / iletisim v

# Dlzenle

Odeme Planlarn

CC Ekle m

Sozlesme Ciktisi Al

s

&

= Mail Order Formu

= Coklu Senet m

= Tek Senet

il Profili

A Yoklamas

¥ Ders Bilgisi m

B Kredi Karti Gariintile

® [ptal Et

 Sil —
Tek Senet

Etiketler: Tek Senet, Senet islemleri, Kesin Kayitl Ogrenci Tekli Senetleri

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayitl Ogrenciler bélimiini aciniz

2. Burada tim kesin kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin istiinde
bulunan Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda
yer alan islemler alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak "Tek Senet" secenegini seginiz

& islemler v & Not / iletisim v

# Dizenle

= Odeme Planlar

= CC Ekle

# Sozlesme Ciktisi Al
= Mail Order Formu
= Coklu Senet

Ll Profili

A Yoklamas

¥ Ders Bilgisi

B Kredi Kart Gérintile
x iptal Et

o Sil
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SMS Gonderme

Etiketler: Sms, Sms Génderme, Ogrenciye Sms Génderme
1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada tiim kesin kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin tstiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
Not/iletisim alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak "Sms Génder" secenegini seginiz

& Not / iletisim +

€4 Garasme Notlar

&4 Odrenci Ozel Notlar
£ Odretmen Notlar

# Gorisme Notu Yaz
# Ozel Not Yaz

# Ofretmen Notu Yaz

iletisim Kayitiar

=
= SMS Gonder
= Yeni Mail Gonder

3. Sms ile ilgili islemleri, soldaki meniiniin altinda yer alan iletisim islemleri alanina tiklayarak SMS bélimiinden
yapabilirsiniz. Burada Sms bashgi gibi kisimlari diizenleyebilirsiniz.

I Kurum Firma 5MS Basligi - ORIGINATOR (DEFAULT) Kanal Kodu Kullanici Adi Sifre Durum

0 Absiemier

Mail Génderme

Etiketler: Mail, Mail Génderme, Ogrenciye Mail Génderme
1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada tiim kesin kayitli 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek igin sayfanin Gistiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
Not/iletisim alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak "Yeni Mail Génder" secenegini seciniz

& Not / iletigim v

7] Goriigme Notlar
1 Oarenci Ozel Notlar
21 Ogretmen Notlar

»

# Gorisme Notu Yaz
# Ozel Not Yaz

# Ogretmen Notu Yaz
= lletisim Kayitlar

= SMS Gonder

I = Yeni Mail Gdnderl
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3. Mail ile ilgili islemleri, soldaki meniiniin altinda yer alan iletisim islemleri alanina tiklayarak "Evrensel Mail Ayarlari"
boliminden SMTP Bilgisi Ekle ile yapabilirsiniz.

Diger

Odeme Planlari

Etiketler: Ogrenci isleri, Odeme Plani, Ogrenci Odemeleri

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada tim kesin kayitli 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin Gistiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
islemler alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak "Odeme Planlari" secenegini seginiz

& islemler v & Not / iletisim v

# Dilzenle

deme Planlan
cC Exie m

Sdzlesme Ciktisi Al

%

Mail Order Formu
Coklu Senet

£l Profili

A Yoklamasi

¥ Ders Bilgisi m

B Kredi Karti Gérlintile

% iptal Et

ol Lo

3. Karsiniza 6grencinin 6deme plani detaylari gelecektir.

No Tutar/Kalan Uriin/Hizmet ~ Vade/Tahsilat Durum
[ RGE 12.07.2021/12.07.2021 ® Odendi
Islemler v
Kurs Nakit /Nakit

17677 12.08.2021/ @ Odenmedi A
- .

Nakit /

[ REE Kurs 12.09.2021/ © Odenmedi

Nakit /

[ e - 12.10.2021/ @ Odenmedi

Nakit /

17680 12.11.2021/ :
u Kurs Nakit / = b
Toplam Borg Tutar: Toplam Borg Kalan: Toplam Odenen:
Toplam Alacak Tutar: Toplam: Alacak Kalan: Toplam Tahsilat: 7
Hacettepe Universitesi Teknokent, Universiteler Mah. 1596. Sok. 6. Arge E Blok HAZIRLAYAN :
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Kredi Kart1 Ekleme

Etiketler: Kredi Karti, Kredi Karti Ekleme, CC Ekle
1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada tiim kesin kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin tistiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
islemler alanina tiklayip "CC Ekle" secenegini seginiz

& islemler v & Not / iletisim v

# Dlzenle

= Odeme Planlari

= CC Ekle isim ~

# Sozlesme Cikhisi Al

= Mail Order Formu
= Coklu Senet

= Tek Senet

dil Profili

A Yoklamas

® Ders Bilgisi
B Kredi Karti Gérintile
x iptal Et

o sil

3. Goruntulediginiz ekrandaki alanlari doldurarak kredi kartinizi tanimlayabilirsiniz

Ders Bilgisi
Etiketler: Ders Bilgisi, Ders Listesi, Ogrenci Ders Listesi

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimini aginiz

2. Burada tiim kesin kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin Gistiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
islemler alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak "Ders Bilgisi" secenegini seginiz

m & Not / iletisim v

# Diizenle

Odeme Planlar

CC Ekle m

Sazlesme Ciktisi Al

%

Mail Crder Formu
Coklu Senet
= Tek Senet m

il Profili

A Yoklamas

® Ders Bilgisi m

B3 Kredi Karti Gorantule

x Iptal Et

o sil [ 8
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3. Buradan asagidaki gibi, 6grenciye ait ders bilgilerine erisim saglayabilirsiniz

M Saat: Ssli 13,00 - 20.00

9 Saat: Persembe 19.00 - 20,00

Kredi Kart1 Goriintiileme

Etiketler: Kredi Karti, Kredi Karti Goriintiileme, Kredi Karti islemleri
1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler béliimiini aginiz

2. Burada tim kesin kayitli 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek i¢in sayfanin tsttinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
islemler alanina tiklayip asagidaki seceneklerden faydalanarak "Kredi Karti Goriintiile" secenegini seginiz

& islemler ~ & Not / lletisim ~

# Dizenle
= Odeme Planlari

= CCEkle isim +

# Sdzlesme Ciktisi Al

= Mail Order Formu

= Coklu Senet
= Tek Senet

Ll Profili

A Yoklamasi

% Ders Bilgisi

B Kredi Karti Gorantiile

X ptal Et

o Sil

Not islemleri

Etiketler: Not, Not islemleri, Ogrenci Notu islemleri

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada tiim kesin kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin istiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
Not/iletisim alanina tiklayip not ile ilgili tiim islemler icin asagidaki seceneklerden faydalanabilirsiniz

& Not / iletisim v

£ Gérisme Notlan

71 Ogrenci Ozel Notlan
71 Ogretmen Notlar

# Gorusme Notu Yaz
# Ozel Not Yaz

# Ogretmen Notu Yaz
lletisim Kayitiarn
SMS Gonder

Yeni Mail Gonder 9
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lletisim Kayitlar

Etiketler: iletisim, iletisim Kayitlari, Ogrenci iletisim Kayitlar

1. Soldaki menitiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler béliimiini aginiz

2. Burada tiim kesin kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin tstiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
Not/iletisim alanina tiklayip "iletisim Kayitlari" b&lmesini seginiz

& Not / iletisim v

£ Gérasme Notlan

7 Ogrenci Ozel Notlan
7 Ogretmen Notlar

# Gorasme Notu Yaz

# Ozel Not Yaz

# Ogretmen Notu Yaz

lletigim Kayitian

SMS Gander

i

[ CI <]

Yeni Mail Gonder

3. Ornekteki gibi 6nceki bir tarihte dgrenci ile iletisime gecildigini, iletisim metnini, mail adresi ve gdénderilen
tarih gibi detaylari gortintileyebilirsiniz.

liet

itlar

[y

im K

wA

Bolom Gonderilen Adres Sonug Tarih

iletisim Metnini Gormek icin Tiklayiniz
Ogrenci Kesin Kayit Bolumu

29.11.2020 17:52 Pazar

1.1.7 Profil

Etiketler: Profil, Kesin Kayith Ogrenci Profili, Profil Bilgileri
1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler bdlimiini aginiz
2. Burada tim kesin kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek igin sayfanin iistiinde bulunan

Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
Not/iletisim alanina tiklayip "Profil" bélmesini seginiz

Duzenle

%,

Odeme Planlari

CC Ekle

%,

Sdzlesme Ciktisi Al

Mail Order Formu

= Coklu Senet

= Tek Senet

Ll Profili

A Yoklamasi

¥ Ders Bilgisi
B Kredi Kart Gorantile

x Iptal Et

i Sil 10
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3.  Ornekte gorildugi gibi 6grenciile ilgili detaylara bu sekilde erisebilirsiniz

Kesin Kayith Ogrendi Profil

BILGILER Tems eusim  Kayil Istemilpt.0ond.)
K
u: G
Yar
KESIN KAYITL
msvomie ,
, 2
P
ISLEM BILGILER| Odeme Planka:
No Tutar/Kalan Urin/Hizmet Vade/Tahsilat Durum

Toplam 8Barg Tutan Toplam Borg Kalan Toplam Odenen:

Toplam Alacak Tutarr Toplam: Alacak Kalan: Toplam Tahsilat

1.2 On Kayitli/Rezervasyonlu Ogrenciler
Etiketler: Ogrenci Kaydi, On Kayit, On Kayith Ogrenciler
1.2.1 On Kayitli/Rezervasyonlu Ogrenci Kaydi

Etiketler: On Kayith Ogrenci Kaydi, Rezervasyonlu Ogrenci Kaydi, Ogrenci On Kayit Alani

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada, heniiz kesin kayit yaptirmamis fakat kayit diisiinen ve goriismeye gelen kisilerin bilgileri ve goriisme
notlari tutulur.

3. Ogrenci On Kayit Alani butonuna tiklayiniz ve adimlardaki alanlari doldurarak ilerleyip kaydi tamamlayiniz

@ OGRENCi ON KAYIT ALANI

o TC Kimlik No 2 Kimlikve iletisim Bilgiler 3 Bize Nasil Ulastiniz

9 Bits

[aps]

AN N

TC Kimlik No

TC Kimlik No

Varlk Kontroll Yap

o varlik KontrolQ Yap

11
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4. 7. adima kayit yaptirmak isteyen 6grenci ile ilgili notlari ekleyebilir, 6grenci kesin kayda geldiginde eski notlara
bakarak daha hizli hizmet verebilirsiniz.

Notlar

Gorusme Notu

1.2.2 On Kayith/Rezervasyonlu Ogrenci Listelemesi
Etiketler: On Kayith Ogrenci Listesi, Rezervasyonlu Ogrenci Listesi, Kesin Kayda Déniistiirme

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada, heniiz kesin kayit yaptirmamis fakat kayit diisiinen ve gérismeye gelen kisilerin bilgileri ve gorisme
notlari tutulur.
3. Listelenen 6n kayitlarin notlarina ve detaylarina erisim igin Notlari Goriintiile butonunu kullanabilirsiniz
Kurumsgube Ofrenci Not Moty Yazan Yetklll Tarlh
n ilk-Iz Akademi Merkez Bansg Estetisyenlik egitimi hakkinda bilgi ald, fiyat bilgesi verild Cansu 31.07.2021 16:18 Cumartesi ilﬂl‘lhv
] llk-Iz Akademi Merkez Barg Eir hafta sonra bilgi almaya tekrar gelecak Cansu 31.07.2021 16:17 Cumartesi ‘mk.

4. Ayrica satir sonunda bulunan islemler butonu ile notlari diizenleyebilir, 6n kaydi kesin kayda déniistirebilirsiniz

& islemler v & Not /il

# Dizenle

| ¥ Kesin Kayda an[‘lgt[‘lrl

Ll Profili

1.2.3 On Kayitli/Rezervasyonlu Ogrenci Takip Sistemi

Okunma Durumu
Etiketler: Gdriisme Notu Okunma Durumu, Gériisme Notu, On Kayith Ogrenci Gériisme Notu

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

N

. Burada, heniiz kesin kayit yaptirmamis fakat kayit diisiinen ve goériismeye gelen kisilerin bilgileri ve gériisme
notlari tutulur.

Gorisme notu okunduysa/gorildiyse satirin solunda mavi zarf géruntlenir. n

Gorisme notu hentiz okunmadiysa/gorilmediyse satirin solunda kirmizi zarf goriintilenir. n

12
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Takip Durumu

Etiketler: Goriisme Notu Takip Durumu, Goriisme Notu, On Kayith Ogrenci Takibi

1. Soldaki meniden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimini aginiz

2. Burada, heniiz kesin kayit yaptirmamis fakat kayit diisiinen ve goriismeye gelen kisilerin bilgileri ve goriisme
notlari tutulur.

3. Her satirin solunda zarfin altinda bayrak simgesi yer alir.

o W :Kararsiz
. : Beklemede
4. Bayraklarin anlamlari su sekildedir: o M : Takip et
o« I : Yonlendirmede

e M : Kara liste

1.2.4 On Kayith/Rezervasyonlu Ogrenci islemleri

Kesin Kayda Déniistiirme

Etiketler: On Kayitl Ogrenciyi Kesin Kayda Déniistiirme, Kesin Kayda Doniistiir, Rezervasyonlu Ogrenciyi Kesin
Kayda Donistlirme
1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada, heniiz kesin kayit yaptirmamis fakat kayit disiinen ve gorismeye gelen kisilerin bilgileri ve gorisme
notlari tutulur.

3. Satir sonunda bulunan islemler butonu ile notlari diizenleyebilir, 8n kaydi kesin kayda dénistiirebilirsiniz

# Dizenle

I ¥ Kesin Kayda anusmrl

Ll Profili

13

HAZIRLAYAN :
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On Kayith Ogrenci Diizenleme

Etiketler: On Kayith Ogrenci Diizenleme, Rezervasyonlu Ogrenci Diizenleme, On Kayith Ogrenci Bilgileri Diizenleme

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada, heniiz kesin kayit yaptirmamis fakat kayit diisiinen ve gorismeye gelen kisilerin bilgileri ve goriisme
notlari tutulur.

3. Satir sonunda bulunan islemler butonu altinda yer alan Diizenle secenegine tikladiginizda égrenci bilgilerini
giincelleyebilir, yeni bilgiler veya notlar ekleyebilirsiniz

¥ Kesin Kayda Donustar

Ll Profili

1.2.5 Not islemleri

Etiketler: Not islemleri, Gériisme Notlari, Ogrenci Goriisme Notlari

1. Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

2. Burada, heniiz kesin kayit yaptirmamis fakat kayit diisiinen ve goriismeye gelen kisilerin bilgileri ve goriisme
notlari tutulur.

3. Satir sonunda bulunan islemler butonuna tikladiginizda goriinen seceneklerden faydalanabilirsiniz

# Diizenle
¥ Kesin Kayda D&nistlr

Ll Profili

e Diizenle: Gériisme notuna ekleme/cikarma yapabilir, kisi bilgilerini glincelleyebilirsiniz

e  Kesin Kayda Déniistiir: Burada listelenen 6grenciler 6n gérisme yapmis kayit yaptirmayi diistinenlerdir. Eger
ogrenci, kesin kayda karar vermisse bu secenege tiklayiniz

e Profili: Ogrencinin kimlik bilgileri, iletisim bilgileri, alinan notlar gibi verilere buradan erisim saglayabilirsiniz

e Yada Not/iletisim butonunun seceneklerini kullanabilirsiniz

& Not / lletisim

Gorisme Motlan

]

%,

Garisme MNotu Yaz
iletisim Kayitlan

Ogrenciye SMS Génder

(CI I <

Ogdrenciye Mail Génder
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e  Goriasme Notlari: Not alinan tarih, saat ve notu alanyetkili bilgileri ile size not igerigini sunar.

e GOrGsme Notu Yaz: Daha dnce alinan nota baska bir not ekleyebilir veya hi¢ notu olmayan bir 6grenciye yeni not
olusturabilirsiniz

o jletisim Kayitlari
o  Odrenciye SMS Génder

o Ogrenciye Mail Génder

1.2.6 iletisim Kayitlar
Etiketler: iletisim Kayitlari, Gonderilen Sms Bilgileri, Génderilen Mail Bilgileri

e iletisim kayitlari, 6grencilerinize énceki tarihlerde géndermis oldugunuz sms/mail bilgilerini barindirir
e Menide bulunan Ogrenci isleri bashgi altindaki On Kayith Ogrenciler alanini aginiz
e iletisim kaydina erismek istediginiz 6grencileri Gelismis Arama aracini kullanarak filtreleyiniz

e Listelenen 6grenci satirlarinin sonunda yer alan Not/iletisim bélimii icerisindeki iletisim Kayitlari secenegine

& Not / iletisim v

2] Goriisme Notlar

tiklayiniz

1 Ogrenci Ozel Notlar
1 Ogretmen Notlar
# Goriisme Notu Yaz
# Ozel Not Yaz

# Ofretmen Notu Yaz

I = lletisim Kayitlar

& SMS Gonder
=

Yeni Mail Génder
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e  Gorilintlleyeceginiz ekran asagidaki gibi olacaktir.

lletisim Kayitlar|

Bolum Gonderilen Adres

g
=

Tanh

lfetisim Metninl Gormek Igin Tiklaymvz
Ogrencl Kesin Kayit 8o umu

28.03.2021 17:23 Pazar

lhetrgim Matnini Gormek Igin Tiklaywz

Ogrenci Kesin Kayit Bolimu

28.03.2021 17:23 Pazar

lietigim Metninl Gormek Igin Tiklaymiz
: 4 Y

Ogrenci Kesin Kayit Bolmi

)
g
g
-

28.03.2021 17:23 Pazar

letigim Metnin| Gormek Igin Tiklayne

Ogrenci Kesin Kayit Boiamo

28.03.2021 17:23 Pazar

hettgim Metninl Gormek Ion Tiklaywiz

Ogrenc Kesin Kayit 86lGmi

28.03.2021 17:23 Pazar

letisim Metninl Gormek Igin ikl sy

Ogrenci Kesin Kayit Bolumu

28.03.2021 17:23 Pazar

lletrgim Metnini Garmek Igin Tiklaymiz

26.08.2020 15:01 Carsamba

HH oo
(11

letisim Metnini Gormek igin Tiklaying

14.02.2020 12:31 Cuma

lletisim Metninl Gormek igin Tiklayinz 29.10.2019 12:04 Sali

®
i
{

1.2.7 Sms Gonderme

Etiketler: Sms, Sms Génderme, Ogrenciye Sms Génderme

e Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

e  Burada tiim on kayitl 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin tstlinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan Not/
iletisim alanina tiklayip "Ogrenciye Sms Génder" secenegini seginiz

& Not / iletisim ~

£ Gorasme Notlar
# Gorisme Notu Yaz

& iletisim Kayitlan

I &= Ogrenciye SMS Gonder I

&= Ogrenciye Mail Génder
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1.2.8 Mail Gonderme

Etiketler: Mail, Mail Génderme, Ogrenciye Mail Génderme

¢ Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz

e Burada tim 6n kayith 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek igin sayfanin tstiinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan Not/
iletisim alanina tiklayip "Ogrenciye Mail Gonder" secenegini seciniz

& Not / iletisim +

8] Goriisme Notlar
Gorigme Notu Yaz
= lletisim Kayitlar

= Ofrenciye SMS Gander

| = Odrenciye Mail Gt‘jnderl

1.2.9 Profil

Etiketler: Profil, On Kayith Ogrenci Profili, Profil Bilgileri

e Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan On Kayith Ogrenciler bélimini aginiz

e Burada tim kesin kayitli 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin tstliinde bulunan
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan
islemler alanina tiklayip "Profil" bélmesini seginiz

& islemler v & Not / ile

# Diizenle
% Kesin Kayda Dontstir

Ll Profili

Ayrica dgrenci ismi tiklanabilirdir, tikladiginizda profili gériintiileyebilirsiniz Ornekte goriildiigi gibi 8grenci ile ilgili
detaylara bu sekilde erisebilirsiniz

On Kayitll Ogrenci Profi
BILGILER Temel etigim Kayitli OGRENCI NOTLARI
) Not Notu Yazan Yewili  Tarih
(T Zumba ozel ders igin bllgi verlidi, 07,12.2020 13:10 Pazartesi
ON KAYITLI ’
D
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1.3 Kesin Kayith Ogrenciler Toplu iletigim
Etiketler: Toplu iletisim, Kesin Kayitli Ogrenciler Toplu iletisim, Kesin Kayitl Ogrenciler

1.3.1 Nasil Cahisir

Etiketler: Kesin Kayitl Ogrenciler Toplu iletisim, Toplu Sms Génderme, Toplu Mail Génderme

e Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler Toplu iletisim b&limiini aginiz

e Burada tum kesin kayith 6grenciler listelenecektir.Belli bir 6grenci grubuna sms/mail gdndermek igin sayfanin
Ustiinde bulunan Gelismis Arama aracini kullanarak 6grencilere ait bilgileri yazip Filtrele butonuna basiniz.

1. Listelenen 6grencilerden hangilerine sms/mail gdndermek istiyorsaniz(kuyruga almak istiyorsaniz) o satirlarin solunda

v

yer alan kirmizi kutuyu isaretleyiniz n Tikladiginizda bu sekilde goriinecektir. Eger 6grencilerin

D Kuyruk
(=

timunl segmek istiyorsaniz listelemenin basinda yer alan butonu isaretleyiniz.

2. Daha sonra listelemenin sol altinda bulunan "Kuyruk Ayarlari" butonunda yer alan "Segtiklerimi Kuyruga Al"

secenegine tiklayiniz
# Kuyruk Ayarlar ~

+ Sectiklerimi Kuyruga Al

x Sectiklerimi Kuyruktan Cikar

<+ Tim Listeyi Kuyrufja Al

X TOm Listeyi Kuyruktan Cikar

3. Son olarak sms géndermek icin "Ogrenciye SMS Génder" butonunun solundaki kutuyu, mail géndermek icin
"Ogrenciye Mail Gdnder" butonunun solundaki kutuyu isaretleyiniz

# SMs islemleri Z Mail islemleri

v| X Ogrenciye SMS Gander (9 Adet) &= Ogrenciye Mail GEnder (0 Adet)

Gander Ginder

4. Sms ve mail gbénderim isleminde, birden ¢ok alandaki 6grenci grubuna sms/maili ayni anda génderebilirsiniz. Kuyruk
sistemi hafizali oldugundan 6rnegin 6n kayitli listesinden kuyruga birkag kisi secildi, sonra kesin kayithlardan secildi veya
kuyruga alinanlardan birkagi silindi; boyle bir durumda sistem kendini yeniler ve giinceller size sms/mail génderilecek

kuyrugun son halini sunar.

5. Kuyruk Ayarlari:
Sectiklerimi Kuyruga Al: Secilenleri kuyruga ekler.
Sectiklerimi Kuyruktan Cikar: Segilenleri kuyruk listesinden gikarir.

Tiim Listeyi Kuyruga Al: Hangi bélumi listeliyorsaniz o listedeki tiim kullanicilari seger ve sms/mail kuyruguna alir.

Tim Listeyi Kuyruktan Cikar: Hangi bolum listeliyorsaniz o listedeki tim kullanicilari seger ve sms/mail kuyrugundan

cikarir.
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1.4 Notlar

Etiketler: Notlar, Gériisme Notlari, Ogrenci Gériisme Notlari

1.4.1 Goriisme Notlari

Etiketler: Notlar, Gériisme Notlari, Ogrenci Gériisme Notlari
Goriisme Notu Yazma

Etiketler: Goriisme Notu Yazma, Kesin Kayith Ogrenci Gériisme Notu, On Kayith Ogrenci Gériisme Notu
¢ Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler veya On Kayith Ogrenciler
bolimind aginiz

e  Burada 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin istiinde bulunan Gelismis Arama
aracini kullanarak dgrenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan Not/iletisim alanina
tiklayip Gorlisme Notu Yaz segenegine tiklayiniz

& islemler v & Not / iletisim ~

) Garlisme Notlar

[a e

= Ofrenciye SMS Gaénder

Gorugme Notu Yaz |

lletisim Kayitlar

&= Odgrenciye Mail Gonder

e  Karsiniza gelen ekrandaki alanlari doldurup kaydediniz. Eger ileri bir tarihte 6grenci ile ilgili hatirlatma eklemek
isterseniz hatirlatma alanindan yararlanabilirsiniz.

Gordsme Notu Yaz

Ogrenci Size Hatirlatiimasini istiyorsaniz Hatirlatma Tarihi:

Mot: 09.00-18.00 Arasinda hatirlatma yapar. Baska saat secilirse
default saat 10.00 a atama yapar.

Goriisme Notu Listeleme
Etiketler: Goriisme Notu Listeleme, Ogrenci Goriisme Notlari, Gériisme Tarihi

e Soldaki ana meniide yer alan Ogrenci isleri alaninin altindaki Gériisme Notlari bélimiine tiklayiniz
e Burada ¢alisma konforunuzu saglamak amaciyla, tim notlar yerine son 30 giin icinde alinan notlar listelenecektir.

e Belirli bir 6grenci ile ilgili notlara erismek icin sayfanin en Gstlinde yer alan Gelismis Arama aracindan
faydalanabilirsiniz.

e Tim notlari gériintlilemek i¢in Gériisme Tarihi alaninin sag bélimind bugiiniin tarihi olarak segip filtreleyiniz.
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0 Temmuz 2021 0
= GELISMISARAl pt sa ca Pe Cu Ct Pz
1 2 3 4
. 5 6 7 8 910 11
© 12 13| 14| 15| 16| 17| 18
19 20 21| 22 23 24 25
26\ 27| 28| 29| 30| 31
Zaman 0000
Gorasme Tarihi Saat_
: Dakika
Tarih 1 Su an Tamam

Goriisme Notu Hatirlatma

Etiketler: Gdriisme Notu Hatirlatma, Hatirlatma Tarihi, Ogrenci Goriisme Notu Hatirlatma

¢ Soldaki meniiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Kesin Kayith Ogrenciler veya On Kayith Ogrenciler

bolimiind aginiz

e Burada 6grenciler listelenecektir. Aradiginiz 6grenciye erismek icin sayfanin istiinde bulunan Gelismis Arama
aracini kullanarak dgrenciye ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan Not/iletisim alanina
tiklayip Gériisme Notu Yaz secenegine tiklayiniz. ileri bir tarihte 6grenci ile ilgili hatirlatma eklemek isterseniz

hatirlatma alanindan yararlanabilirsiniz.

Gordsme Notu Yaz

Ogrenci

Size Hatirlatlmasini istiyorsaniz Hatirlatma Tarihi:

Not: 09.00-18.00 Arasinda hatirlatma yapar. Baska saat secilirse
default saat 10.00 a atama yapar.

e Sistem, hatirlatma eklediginiz glin ve saatte sizi not ile ilgili uyaracaktir.

e ikinci bir yol olarak Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Gériisme Notlari béliimiine tiklayiniz. Burada listelenen
notlar son 30 gline aittir. Hatirlatma ekleyeceginiz 6grenciyi Gelismis Arama aracini kullanarak aratiniz ve
listelenen satirin sonunda yer alan islemler meniisiinden Diizenle segenegini seciniz

Notu
Kurum/ Yazan
l12  Sube Ogrenci Not Yetkili Tarih
B Subei 18:38 Sall
[# Duzenle
08.12.2020 e
B Sube2 18:11 Sall L
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Goriisme Notu Silme

Etiketler: Goriisme Notu Silme, Ogrenci Gériisme Notu Silme, Goriisme Notlari

e Soldaki mentiden Ogrenci isleri alaninin altinda yer alan Gériisme Notlari béliimiine tiklayiniz. Burada listelenen
notlar son 30 gline aittir. Aradiginiz 6grenciyi Gelismis Arama aracini kullanarak filtreleyiniz ve listelenen satirin

sonunda yer alan islemler meniisiinden Sil secenegini seginiz

Notu
Kurum/ Yazan
l:  Sube Ogrenci Not Yetkili

Sube 1

Sube 2

2 Kullanicilar

Etiketler: Kullanici, Kullanici Kaydi, Kullanici Bilgileri
2.1 Kullanicilar

Etiketler: Kullanici, Kullanici Kaydi, Kullanici Bilgileri
Kullanicilar, sistemi yoneten kisler batinudur.
2.1.1 Kullanic1 Kaydi

Etiketler: Kullanicilar, Kullanici Kaydi, Kullanici Ekle

e Soldaki meniden Kullanicilar alaninin altinda yer alan Kullanicilar bolimini aginiz

e Kullanici Kaydi butonuna basip asagidaki gibi gorlintiileyeceginiz adimlarin alanlarini doldurarak ilerleyiniz

@ KULLANICI KAYDI

u

o TC Kimlik No 2 Hviyet ve lletisim Bilgileri 3 Fotograf 4 Yetkili Olunan Kimeler(Kurum,Sube..)

Tarih

08.12.2020
18:38 Sali

08.12.2020
18:11 Sah

[
)

ayfa Yetkileri

[# Duzenle

(8]
[
A

fosl
ag
m
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2.1.2 Kullanici Diizenleme

Etiketler: Kullanicilar, Kullanici Diizenleme, Kullanici Bilgisi Diizenle
e Soldaki mentden Kullanicilar alaninin altinda yer alan Kullanicilar bélimini aginiz

e  Mevcut kullanicilar listelenecektir. Aradiginiz kullaniciya erismek igin sayfanin tstiinde bulunan Gelismis Arama
aracini kullanarak kullaniciya ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer alan islemler butonuna
tiklayip "Kullanici Bilgisi Diizenle" alanina tiklayiniz.

& Kullanici Bilgisini Diizenle

e  Buradan kullanicinizin bilgilerini diizenleyebilirsiniz.

2.1.3 Kullanici Silme

Etiketler: Kullanicilar, Kullanici Silme, Kullanici Yetkisi Alma

e Kullanici silme islemi sistemde kapali olup kullaniciyi silmek isterseniz kullanicinizi yetkisiz hale getiriniz.
e Soldaki mentden Kullanicilar alani altindaki Kullanicilar béltimiine tiklayiniz.

e Aradiginiz kullaniciyr gériintlilemek igin sayfanin en Ustiinde yer alan Gelismis Arama butonundan faydalanarak
kullanici satirini listeleyiniz.

e Satir sonundaki islemler butonuna tiklayip Kullanici Bilgisi Diizenle secenegini seciniz

e 5. adimda Sayfa Yetkileri kismini aginiz ve kullanici yetkisini "Yetkisiz" olarak secip kaydediniz.

—
C Kimlik No

ANy

Sayfa Yetkileri

Ana Yetki

Veli
Gorevli Yetkisi
Sube Garevlisi Plus

Muhasebe

e  Buasamadan sonra kullanici hakkiniza sistem 1 ekleyecektir.
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2.1.4 Kullanici Kurumsal Ayarlari

Etiketler: Kullanici Kurumsal Ayarlari, Kullanici Ayarlari, Kullanici Bilgisi Diizenle

e Soldaki mentden Kullanicilar alaninin altinda yer alan Kullanicilar bélimini aginiz

e  Mevcut kullanicilar listelenecektir. Kullanici ayarlarini glincellemek istediginiz kisiye erismek igin sayfanin tistiinde
bulunan Gelismis Arama aracini kullanarak kullaniciya ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz. Satir sonunda yer
alan islemler butonuna tiklayip "Kullanici Bilgisi Diizenle" alanina tiklayiniz.

e Burada 4. adimda yer alan "Yetkili Olunan Kiimeler" segenegine tikladiginizda asagidaki gibi goriintilenen
alanlardan kullanicinin kurumsal ayarlarini diizenleyebilirsiniz.

C Kimlik No 2 Uviyet ve lletisim Bilgileri 2 Fotograf 4 Yetkili Olunan Kumeler(Kurum,Sube..)

Yetkili Olunan Kimeler(Kurum,Sube..)

» Beylikdizil - No: 716
» Mecidiyekoy - No: 721
» Osmanbey - No: 722
» Bakirkdy - No: 723

» Maltepe - No: 724

» Umraniye - No: 725

» Bursa - No: 726

e Eger sube sayiniz fazla ise arama alanina sube ismini yazabilir veya daha 6nce sectiginiz subeyi gorlintiilemek igin
"Secilmise Git" butonundan yararlanabilirsiniz

2.1.5 Kullanici Sayfa Yetkileri

Etiketler: Kullanici Sayfa Yetkileri, Sayfa Yetkileri, Kullanici Bilgisi Diizenle

e Sayfa yetkileri rol tabanlidir ve kullanicinin roliine gore profil tretilebilmektedir.

e Kullanicilara birden fazla kurum, birden fazla sube atamasi gerceklestirebileceginiz gibi dilerseniz bir kisiye,
dilerseniz tek bir kuruma dilerseniz tek subeye, birden fazla kurum ve subeye yetki atamasi yapabilirsiniz.Bu
sayede subenizin yoneticisi kendi subesinden baska 6grenciyi, kullaniciyi veya personeli gériintiileyemez ya da
onlarin Gglincl parti verilerine erisemez

Ana Yetki

Etiketler: Kullanici Yetkisi, Sayfa Yetkileri, Ana Yetki
e Sistemde muhasebeci, sube personeli, yonetici gibi yetkiler mevcuttur ve bu yetkilerin dereceleri birbirinden farkhdir.

e Hem dereceler hem de rol tabanl yetki yapisindan kaynakli sistem icerisindeki yetki stireci kolaylikla
yaratilebilmektedir.

Profil

Etiketler: Kullanici Profili, Profil, Kullanici Profil Bilgisi

e  Profil, kisi ile ilgili mUmkin mertebe tiim verilerin tek bir alanda gorilebildigi alandir
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2.1.6 Giris Bilgileri

Etiketler: Kullanici Girisi, Kullanici Giris Bilgileri, Kullanici Sifre Degistirme
e Soldaki meniiden Kullanicilar alaninin altinda yer alan Kullanicilar bélimini aginiz

e Aradiginiz kullaniciya erismek igin sayfanin tstiinde bulunan Gelismis Arama aracini kullanarak 6grenciye ait bilgiyi
yazip Filtrele butonuna basiniz.

e Listelenen satirlarin sonunda bulunan islemler meniisiiniin altindaki Diizenle secenegine tiklayiniz

e 6. adimda "Giris Bilgileri" bélimi bulunmaktadir.

|
A
=
bl
=
2
3
1
|
©
I
i
3
Lwal
=)
D
Lad
T

WA

[v3]
m
m
(o]
'
(W]
[V1%)
1)

e Bu butona tiklayip kullanicinin mail ve sifre bilgilerini diizenleyebilirsiniz

2.1.7 "Gibi Gor Gibi Gez" Sistemi
Etiketler: Gibi Gor Gibi Gez Sistemi, Kullanici Gibi Gor, Kullanici Paneli

e Soldaki mentden Kullanicilar alaninin altinda yer alan Kullanicilar bélimini aginiz

e Listenen kullanicilardan birini aramak igin sayfanin tstliinde bulunan Gelismis Arama aracini kullanarak
kullaniciya ait bilgiyi yazip Filtrele butonuna basiniz.

e Kullanicinin satirinda yer alan "... Gibi Gor" butonuna tiklayarak o kullanicinin sayfayi nasil gériintiledigine, hangi

alanlara yetkisinin olduguna erigebilirsiniz

Yetki Ad: Soyad:

Gorevli Yetkisi Selin KORKMAZ
3 lletisim Islemleri
Etiketler: iletisim islemleri, iletisim, Kullanici iletisim islemleri
Yazihm Gzerindeki tim iletisim bu panel tGzerinden kontrol edilebilmektedir.

Neler Kontrol Edilir:

Gonderilen mailin/smsin metni ve ilgili alanda nelerin génderileceginin se¢imi: Tek noktadan dilediginiz kadar mail/sms
koordinasyonu uretebilirsiniz.

o Sms firmalarinizi buradan ekleyebilirsiniz.Burada tanimli degilse support@onlinekurum.com adresine mail
atarak tanimlanmasini saglayabilirsiniz.

e Dilediginiz kadar sms orjinini buradan ekleyebilirsiniz.

e  Mail ve sms sablonlarinizi buradan diizenleyebilir ve yenilerini ekleyebilirsiniz.
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3.1 iletisim Koordinasyonu
Etiketler: iletisim Koordinasyonu, iletisim, iletisim islemleri
Sistemde gergeklesen bitiin iletisimler iletisim koordinasyonundaki ayarlar tGzerinden gergeklesir.

3.1.1 Gonderim Tipi
Etiketler: iletisim Koordinasyonlari, Génderim, Génderim Tipi

Bu alan profesyonel bilgi gerektirmektedir.

Bireye Gonderim(Bireyin Belli Oldugu Génderimler)

Etiketler: iletisim Koordinasyonu, Génderim, Bireye Génderim

Planlh Génderim(Bireyin Belli Olmadigi ancak Kisi Tipinin Belli Oldugu Génderimler)
Etiketler: iletisim Koordinasyonu, Gdnderim, Planli Génderim

Plansiz Gonderim(Hem bireyin hem kisi tipinin belli olmadigi ancak mail veya cep numarasini
bildigimiz génderimler)

Etiketler: iletisim Koordinasyonu, Génderim, Plansiz Génderim

Bireye Gonderim(Bireyin Belli Oldugu Gonderimler ve ana bireyden alinan verilerin callback ile
islendikten sonra digerlerine gonderildigi veriler)

Etiketler: iletisim Koordinasyonu, Gdnderim, Bireye Génderim

3.1.2 islem Tipi

Etiketler: iletisim Koordinasyonu, islem, islem Tipi
» Kendi Zamanlayicini Kullan

» Ana Zamanlayiciyi Kullan
seklinde iki baslikta toplanir.
3.1.3 Kime Gidecek
Etiketler: iletisim Koordinasyonu, Kime Gidecek, Génderim

1. Ogrenci,Personel,Kullanici ve isletme lerden sadece biri secilmeli aksi takdirde sistem kisileri karistiracaktir. Béliime
uygun secimin yapilmasi karmasayi 6nler. Mesela 6grencilerin oludugu bir béliimde 6grenci secimi dogru olandir.

2. Veli, Anne ve(ya) baba segilirse bolime 6zgii alandan yola gikarak (mesela 6grenci kaydi esnasinda yapilacak islemde
bu secim yapilirsa sistem bu verilere ulasacaktir.) ebeveyn verisine ulasir, bu veriye ek olarak 6grenci verisini de alir ve
iletisim verileri uygunsa mesaiji yollar.

3. Gorevli ve arti kullanici derecelerinde segilenler kim ise onlara yollar.

4. Ozel olarak secilmis kim ise ona yollar. Virgiiller ekleme yapabilirsiniz hatta 5059556395,ali@veli.com vb.
yazabilirsiniz. 25
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3.1.4 Gonderme Yoéntemi
Etiketler: Gonderme Yontemi, Mail, Sms
Mail ve sms olarak ikiye ayrilmaktadir.
3.1.5 Gidis Zaman Tiiri
Etiketler: iletisim Koordinasyonu, Gidis Zaman Tiirli, Gdnderim
Bu alanda sistemin gergeklestirecegi islem zamanlayici ile galismayacaksa aninda'yi, zamanlayici ile ¢alisacaksa etkin
durumun tarihi baz alinarak o tarihten sonrasi igin "+" i glinleri 6ncesi igin "-" li ginleri segin, eger etkin glinle ayni tarih
olacaksa aninda'yi segin.
3.1.6 Boliim
Etiketler: iletisim Koordinasyonu, B&lim, Génderim
islemin gerceklestigi yerdir.
3.1.7 Sablon
Etiketler: iletisim Koordinasyonu, Sablon, Génderi Metin Sablonu
3.2 Sms
Etiketler: Gonderim, Sms, Sms Firmasi
1. Ana meniide yer alan iletisim islemleri bashgi altindaki SMS alanini aginiz

2. Sms Bilgisi Ekle butonuna tiklayarak gerekli alanlari kaydediniz.

SMS Firmasl  SMS Firmasi

SMS Bashgl - ORIGINATOR (DEFAULT):
Kanal Kodu:

Kullamiar Adi:

Sifre:

Aciklama:

26
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3.3 Sablonlar

Etiketler: Gonderi Metin Sablonu, Sablon, Sablon Ekleme ve Diizenleme

e Her sms/mail gbnderdiginizde ayni metinleri tekrar tekrar girmemeniz adina olusturulmus yapilardir. Bu

nedenle zamandan tasarruf saglar.
e Ana meniide yer alan iletisim islemleri bashgi altindaki Sablonlar alanini aciniz

e Sablon Ekle butonuna tiklayiniz ve asagidaki gibi agilan ekrandakbilgileri giriniz

@ SABLON EKLE/DUZENLE

o Kayit Sekillert 2 Kurum Bilgileri 3 Sablon Ayarlar

Kayit Sekilleri

Mail
SMS

(N3P + Kaydet

3.4 Sms Orjinleri

Etiketler: Sms Firmasi, Sms Orjinleri, Orjin Ekle

e Meniide yer alan iletisim islemleri bashg altindaki Sms Orjinleri alanini aginiz

e  Orgin Ekle butonuna tikladiginizda asagidaki ekran agilacaktir. Buradaki bélimlerdoldurup kaydediniz

Orijin Ekle
Kurum: =
Orijin:
Durum:
O Aktif
O Pasif
27
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3.5 Sms Firmalari

Etiketler: Sms Firmasi, Sms Firmalari, Firma Ekle

e Menide yer alan iletisim islemleri basligi altindaki Sms Firmalari alanini aginiz

e  Firma Ekle butonuna tikladiginizda asagidaki ekran agilacaktir. Buradaki bolimleri doldurup kaydediniz

Firma Ekle - SMS

SMS Firmasi:

Aciklama:

Durum:
O Aktif
O Pasif

4 Muhasebe

Etiketler: Muhasebe, Mali islemler, Odeme Planlari

4.1 Mali islemler
Etiketler: Muhasebe, Mali islem, Mali islemler
4.1.1 Mali islemler Nedir

Etiketler: Muhasebe, Mali islem, Mali islem Nedir
1. Sistem Uzerinden yapilan herhangi bir Griin veya hizmetin toplam tutar, 6deme baslangic ve bitis tarihi gibi
detaylari iceren islemdir.
2. Maliislemleri gériintiilemek icin meniiden Muhasebe baghigini secip Mali islemler alanina tiklayiniz.

3. Burada son yapilan islem ilk satirda gorintilenmek Gizere timdii listenir. Belirli bir 6grencinin mali islemine
erismek i¢in sayfanin Gstiinde bulunan Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz

28
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4.1.2 Mali islem Diizenleme

Etiketler: Muhasebe, Mali islem, Mali islem Diizenleme

1. Meniiden Muhasebe basligini segip Mali islemler alanina tiklayiniz.

2. Burada son yapilan islem ilk satirda gériintilenmek tzere timd listenir. Belirli bir 6grencinin mali islemine
erismek icin sayfanin Gstiinde bulunan Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz

3. Aramis oldugunuz 6grencinin satir sonunda yer alan islemler meniisii altindaki Diizenle kismina tiklayiniz

& islemler v~

= Odeme Planlar

Mail Order Formu

# Dizenle

x Iptal Et

o sil

4. Asagidaki gibi goriintilediginiz alanlardaki bilgileri diizenleyebilirsiniz

Gelir Gider islemleri Dizenleme Alan

@ GELIR GIDER iSLEMLERI DUZENLEME ALANI

Kisi: B837MC-21-38MEC-KALDO1
Odeme Secenekleri: Nakit i
Miktar: 1
Tutar: TL
Odenen:

TL
Toplam Odeme Sayisi: 5

5. Verilen 6deme planindaki Odeme Miktari alanina tutar girildiginde tiim taksitlerin tutarini sistem degistirmektedir.

Odeme Planlari: Sadece Odenmemis édeme planlar gériintilenebilir,

Gun.Ay.vil Odemne Miktan
12.08.2021 1200 N
12.09.2021 1100 .
12.10.2021 1100 N
12.11.2021 1100 N

Fatura Tarihi: 0

Fatura Durumu: Fatura Alindi/Kesildi

») Fatura Hen(z Bekliyor
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Odeme Planlari: Sadece Odenmemis ddeme planlan gérianttlenebilir.

Giun.Ay. Yl .
unAy- Odeme Miktar
500
12.08.2021 500 D
12.09.2021 00 .
12.10.2021 500 .
Fatura Tarihi: 0
Fatura Durumu: Fatura Alindi/Kesildi

») Fatura Heniiz Bekliyor

6. Ayrica taksit miktarini "+" ve "-" butonlari ile artirabilir veya azaltabilirsiniz

4.1.3 Mali islem Silme

Etiketler: Muhasebe, Mali islem, Mali islem Silme

1. Meniden Muhasebe bashgini secip Mali islemler alanina tiklayiniz.

2. Burada son yapilan islem ilk satirda goriintilenmek Gzere timdii listenir. Belirli bir 6grencinin mali islemine
erismek icin sayfanin Ustiinde bulunan Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz

3. Aramis oldugunuz 6grencinin satir sonunda yer alan islemler meniisii altindaki Sil kismina tiklayiniz

& islemler v

= Odeme Planlar
= Mail Order Formu
# Dizenle

% Iptal Et

4.1.4 Mali islem Iptal/iade islemi

Etiketler: Mali islem, Mali islem iptal, Mali islem iade

1. Meniiden Muhasebe bashgini segip Mali islemler alanina tiklayiniz.

2. Burada son yapilan islem ilk satirda gérintiilenmek tzere timd listenir. Belirli bir 6grencinin mali
islemine erismek icin sayfanin Gstiinde bulunan Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz

3. Aramis oldugunuz dgrencinin satir sonunda yer alan islemler menisii altindaki iptal Et kismina tiklayiniz,
bu durumda sistem o 6grenciye ait tim hesap hareketlerini ve 6deme planini iptal eder.
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= Odeme Planlar
= Mail Order Formu

# Dizenle

o Sil

4. Ogrenciye ait tek bir 6demeyi iptal etmek istiyorsaniz Muhasebe basligi altindaki Hesap Hareketleri alanini aginiz.
Gelismis Arama aracini kullanarak dgrencinin listelenmesini saglayiniz. Satir sonunda yer alan islemler bélimiinden
Odemeyi Geri Al secenegini isaretlediginizde 6grenci mali islemleri icerisinden sadece sectiginiz 6deme alma islemi

iptal edilecektir.

5 Kredi Kartl Gorantile
= Odeme Planlan

| Fatura Durumu Diizenle

M Odemeyi Geri Al

X Aciklama Ekle
@ Gorusme Notlar
A Yoklamasi

= lletisim Kayd
=

Ogrenciye SMS Génder

4.2 Odeme Planlari

Etiketler: Muhasebe, Odeme Planlari, Odemeler

Hem kasaya girmis hem de alacaklarin oldugu biitiin 6deme planlarinin géruldaga yerdir.
4.2.1 Hesap Hareketleri

Etiketler: Odeme Plani, Hesap Hareketleri, Hesap

Odemesi alinmis(Kasaya para girisi olmus) ddeme planlarinin gériintiilendigi yerdir.
Hesap Hareketleri Nedir

Etiketler: Hesap Hareketleri, Hesap, Hesap Hareketi Nedir

1. Kisi adina agilmis olan mali islemler batininin ne kadarlik tutarinin tahsil edildigi, tahsilat tarihi, vade tarihi,
odeme sekli gibi bilgilerin yer aldig1 islemdir.

2. Bir mali islem altinda birden ¢ok hesap hareketi olabilmektedir.

Hesap Hareketi islemleri
Etiketler: Hesap Hareketleri, Hesap, Hesap Hareketi islemleri
Odeme Geri Alma

Etiketler: Hesap Hareketi islemleri, Odemeler, Odeme Geri Alma
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Ogrenciye ait tek bir 5demeyi iptal etmek istiyorsaniz Muhasebe bashigi altindaki Hesap Hareketleri alanini aginiz.
Gelismis Arama aracini kullanarak 6grencinin listelenmesini saglayiniz. Satir sonunda yer alan islemler bélimiinden
Odemeyi Geri Al secenegini isaretlediginizde égrenci mali islemleri icerisinden sadece sectiginiz ddeme alma islemi

& islemler v

B Kredi Kart Garintiile

iptal edilecektir.

= Odeme Planlar
Fatura Durumu Dizenle

M Odemeyi Geri Al

X Aciklama Ekle
® Gortigme Notlar
A Yoklamasi

= iletisim Kayd

= Ogrenciye SMS Gonder
Aciklama Ekle

Etiketler: Hesap Hareketi islemleri, Odemeler, Agiklama Ekleme

1. Menide yer alan Muhasebe basligl altindaki Hesap Hareketleri alanini aginiz.

2. Burada hareketlerin timii listelendiginden bir 6grenciye ait hesap hareketine erismek igin Gelismis Arama aracini
kullaniniz.

3. Listelenen satirin sonunda bulunan islemler butonu altindaki Aciklama Ekle secenegini seginiz

4. Acilan ekran asagidaki gibi olup alinan 6deme islemi ile ilgili aciklama metnini bu alana girebilirsiniz
Taksit: 2
islem No: 2130
Tutar: 1.750,00 TL
Kalan: 0,00TL
Vade Tarihi: 10.10.2019 Persembe
Durum:

Aciklama:

Fatura Durumunu Dizenleme

Etiketler: Hesap Hareketi islemleri, Fatura, Fatura Durumunu Diizenleme

1. Menude yer alan Muhasebe basligl altindaki Hesap Hareketleri alanini aginiz.

2. Burada hareketlerin timii listelendiginden bir 6grenciye ait hesap hareketine erismek i¢in Gelismis Arama aracini

kullaniniz.

3. Listelenen satirin sonunda bulunan islemler butonu altindaki Fatura Durumu Diizenle secenegini seciniz
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4. Agilan ekran asagidaki gibi olup alinan 6deme islemi ile ilgili fatura bilgisini "Kesilecek"/"Kesilmeyecek" seklinde
dizenleyebilir, fatura tarihini segebilirsiniz.

Fatura Durumu Duzenle

Kisi: - 8190MC-21-38BEY-KALOO3 ( Ogrenci)

Fatura Durumu:
O Fatura Kesildi
® Fatura Kesilmedi

Fatura Tarihi

Hesap Hareketi Listelemesi

Etiketler: Hesap Hareketleri, Hesap, Hesap Hareketi Listelemesi

1. Menide yer alan Muhasebe basligi altindaki Hesap Hareketleri alanini aginiz.

2. Burada hareketlerin timi listelendiginden bir 6grenciye ait hesap hareketine erismek i¢in Gelismis Arama
aracini kullaniniz.

3. Listelenen satirin sonunda bulunan islemler butonu ile diizenlemelerinizi yapabilirsiniz

4.2.2 Odeme Takip

Etiketler: Odeme Takip Plani, Odemeler, Odeme Takibi

Vadesi gelmis 6deme planlarinin goriintilendigi yerdir.

Odeme Takip Nedir

Etiketler: Odeme Takip Plani, Odemeler, Odeme Takip Nedir

Bir mali isleme ait 6demelerin toplam ve kalan tutar, vade tarihi, 6deme sekli gibi bilgileri igeren takip sistemidir.

Odeme Takip Listelemesi
Etiketler: Odeme Takip Plani, Odemeler, Odeme Takip Listelemesi

1. Menide yer alan Muhasebe basligi altindaki Odeme Takip alanini aginiz.

2. Burada islemlerin tiimu listelendiginden bir 6grenciye ait 6deme takibini saglamak i¢in Gelismis Arama aracini

kullaniniz.
Borglu/Alacakh Gelir/Gider Tutar Kalan Vade Tarihi Durum
A Gelir 30.01.2019 @ Odenmed|
00:00 04.05.2021 15:41
&) KUF 2712
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3. Listelenen satirin sonunda bulunan islemler butonu ile diizenlemelerinizi yapabilirsiniz

Odeme Takip Islemleri

& islemler v

B Kredi Kart Goriintiile
= Odeme Planlan
| Fatura Durumu Diizenle

M Odemeyi Geri Al
E Aciklama Ekle
® Gorisme Notlan
A Yoklamasi

iletisim Kayd

=
= Ogrenciye SMS Gonder

Etiketler: Odeme Takip Plani, Odemeler, Odeme Takip islemleri

Odeme Alma

Etiketler: Odeme Takip islemleri, Odemeler, Odeme Alma

1. Meniide yer alan Muhasebe basligi altindaki Odeme Takip alanini aginiz.

2. Burada islemlerin tiim listelendiginden bir 6grenciye ait 6deme takibini saglamak i¢in Gelismis Arama aracini

kullaniniz.

3. Listelenen satirin sonunda bulunan islemler butonu altinda bulunan Odeme Al secenegine tikladiginizda asagidaki

ekrani gorintiileyeceksiniz.

Odeme A

GOdeme Alma islemni

isletme:

Odeme Secenekleri:

Odeme Tutari:

Odeme Secenekleri

Odenecek Miktar(Fazla Miktar Sonraki Odemeden Disecek):

Odeme Yapan/alan(Odeme yapan hesap sahibinden baskasiysa):

Odenme Tarihi

Fatura Durumu:

Fatura Tarihi

30.07.2021 1416

O Fatura Kesildi

® Fatura Kesilmedi

& Guncelle
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4. Bu alanlari doldurup kaydettiginizde 6grencinin gerceklestirdigi 6deme, tarafinizca alinmis olacaktir.

Aciklama Ekleme

Etiketler: Odeme Takip islemleri, Odemeler, Agiklama Ekleme

1. Meniide yer alan Muhasebe basligi altindaki Odeme Takip alanini aginiz.

2. Burada islemlerin tiim listelendiginden bir 6grenciye ait 6deme takibini saglamak i¢in Gelismis Arama aracini

kullaniniz.

3. Listelenen satirin sonunda bulunan islemler butonu altinda bulunan Aciklama Ekle secenegine tikladiginizda

asagidaki ekrani goriintileyeceksiniz.

p:
A
=
0
3
oW
m
=
m

Taksit:
islem No: 2320
Tutar:
Kalan:
Vade Tarihi: 16.10.2020 Cuma
Durum:

Aciklama:

4. Odeme islemi ile ilgili eklemis oldugunuz aciklama metnini kaydediniz.

Fatura Durumunu Diizenleme

Etiketler: Odeme Takip islemleri, Fatura, Fatura Durumunu Diizenleme

1. Meniide yer alan Muhasebe basligi altindaki Odeme Takip alanini aciniz.

2. Burada islemlerin tiimu listelendiginden bir 6grenciye ait 6deme takibini saglamak icin Gelismis Arama aracini

kullaniniz.

3. Listelenen satirin sonunda bulunan islemler butonu altindaki Fatura Durumu Diizenle secenegini seciniz

4. Acilan ekran asagidaki gibi olup alinan 6deme islemi ile ilgili fatura bilgisini "Kesilecek"/"Kesilmeyecek" seklinde

diizenleyebilir, fatura tarihini segebilirsiniz.

Cariira Diiriimi | Diizenla
alulfa burumdud buzenie

Fatura Durumu
O Fatura Kesildi

® Fatura Kesilmedi

Fatura Tarihi
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4.3 Biit¢ce Planlama

Etiketler: Muhasebe, Biitce, Biitce Planlama

Bltce Planlama, alacaklarinizin istatistiginin tutuldugu alandir.
4.3.1 Biitce Planlama Nedir

Etiketler: Bltge, Blitgce Planlama, Biitce Planlama Nedir

1. Bitge planlamasi, elinizdeki sermayeyi en iyi sekilde ydnetmenizi saglayacak strateji ve galismalarin belirlenerek
bir plan dahilinde hazirlanmasidir.

2. Menide bulunan Muhasebe baslgi altindaki Butge Planlama alanini aginiz

3. Gelismis Arama aracini kullanarak ve arama alanina Tip secenegini ekleyerek filtreleyiniz. Tip secilmedigi takdirde
sistemin sundugu sonug gelir ve giderlerin toplami olacaktir, bu nedenle tip bolimi secimini yapiniz,
aramanizdaki gelir/gider ayrimini saglayacaktir.

Not: Toplamlarin (+) olmasi gelir anlamina gelmemektedir. Bu ayrimi tip se¢imi saglamaktadir.
4.3.2 Biitce Planlama Listelemesi
Etiketler: Bitge, Blitce Planlama, Biitce Planlama Listelemesi

1. Menide bulunan Muhasebe basligi altindaki Blitge Planlama alanini aginiz

2. Gelismis Arama aracini kullanarak ve arama alanina Tip secenegini ekleyerek filtreleyiniz. Tip secilmedigi
takdirde sistemin sundugu sonug gelir ve giderlerin toplami olacaktir, bu nedenle tip bolimi segimini yapiniz,
aramanizdaki gelir/gider ayrimini saglayacaktir.

3. Listelenen biitge planlari asagidaki gibi goriintlilenecektir.

Alacak/Verecek Toplam Kisi Ortalama (Kalan/T.K) Sube Brans
10 Sube 3 DANS
10 Sube 2 KARMA DO
22 Sube 1 CIMNASTIK
65 Sube 1 KARMA DO
14 Sube 3 Bateri
99 Sube 3 Karate Do
1 Sube 1 BALE
102 Sube 3 CrossFight
1 Sube 3 Oyun Grubu
1 Sube 1 OYUN GRUBU
Toplam Borg Kalan: Toplam Alacakli/Verecekli Sayis Kisi: 335 Toplam Odeme islem Adedi: 3311

Toplam Alacak Kalan:

Not: Toplamlarin (+) olmasi gelir anlamina gelmemektedir. Bu ayrimi tip se¢imi saglamaktadir.
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4.3.3 Biitce Planlama Aramasi
Etiketler: Biitce, Blitce Planlama, Biitge Planlama Aramasi

1. Menide bulunan Muhasebe bashg altindaki Biitgce Planlama alanini aginiz

2. Gelismis Arama aracini kullanarak ve arama alanina Tip secenegini ekleyerek filtreleyiniz. Tip secilmedigi takdirde
sistemin sundugu sonug gelir ve giderlerin toplami olacaktir, bu nedenle tip béliimii segimini yapiniz, aramanizaki
gelir/gider ayrimini saglayacaktir.

3. Arama alanina ekleyebilip ¢ikarabildiginiz sube, brans, grup, hizmet gibi secenekler ile aramanizi sinirlandirabilir veya
genisletebilirsiniz

Not: Toplamlarin (+) olmasi gelir anlamina gelmemektedir. Bu ayrimi tip se¢imi saglamaktadir.
4.4 Tahsilat Makbuzlari

Etiketler: Muhasebe, Makbuz, Tahsilat Makbuzlari

4.4.1 Tahsilat Makbuzlarinin Listelemesi

Etiketler: Makbuz, Tahsilat Makbuzlari, Tahsilat Makbuzlarinin Listelenmesi

1. Menide bulunan Muhasebe basligi altindaki Tahsilat Makbuzlari alanini aginiz

2. Sayfanin en Ustlinde yer alan Gelismis Arama aracini kullanarak makbuzlari filtreleyip listeleyiniz

Odenme islem
Sube Odemeyi Yapan Borglu/Alacakl Tutar Tarihi Tarihi
Sube 3 04.05.2021 04.05.2021
14:54 14:54

3. islemler butonu ile makbuza erisebilir, Makbuzu Yazdir secenegi ile makbuzu pdf olarak kaydedebilir veya

yazdirabilirsiniz

4.4.2 Tahsilat Makbuzlarinin Yazdirmasi
Etiketler: Makbuz, Tahsilat Makbuzlari, Tahsilat Makbuzlarinin
Yazdiriimasi
1. Menude bulunan Muhasebe basligl altindaki Tahsilat Makbuzlari alanini aginiz

2. Sayfanin en Ustlinde yer alan Gelismis Arama aracini kullanarak makbuzlari filtreleyip listeleyiniz

3. Listelenen makbuzlari yazdirmak icin Makbuzu Yazdir secenegine tiklayabilirsiniz. islemler butonu yardimiyla
makbuzu goérintileyebilir, buradan da yazdirma islemini gergeklestirebilirsiniz
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= Odenme islem
Sube Odemeyi Yapan Borglu/Alacakl Tutar Tarihi Tarihi
Sube 3 04.05.2021 04.05.2021
14:54 14:54

4.5 Faturalanmis islemler
Etiketler: Muhasebe, Fatura, Faturalanmis islemler
4.5.1 Faturalanmis islemlerin Listelemesi

Etiketler: Fatura, Faturalanmis islemler, Faturalanmis islemlerin Listelenmesi

1. Menide bulunan Muhasebe basligi altindaki Faturalanmis islemler alanini aginiz

2. Sayfanin en Ustlinde yer alan Gelismis Arama aracini kullanarak islemleri filtreleyip
listeleyiniz

3. Faturasi kesilen gelir ve gider bilgileriniz asagidaki gibi listelenecektir.

KDV KDV F.Kesilen Fatura
Kurum Sube Borclu/Alacakll KDV  Urun veya Hizmet Tutar Matrahi Tutarn Tutar Tarihi
18 Uruin (Yoga Mati 12/ 1 Adet) 07.05.2021
18 UrQn (Direnc Lastigi 10/ 1 Adet) 07.05.2021
18 Hizmet (Nakliye 1/1 Aidat) 06.05.2021
18 Hizmet (Kurum ici Temizlik Hizmeti 1 06.05.2021
/ 1 Aidat)
4. Gelirler yesil, giderler kirmizi renk ile gosterilmektedir.
4.6 Kasa Defteri
Etiketler: Muhasebe, Kasa, Kasa Defteri
Kasa defteri, aldiginiz d6demelerin istatistiginin tutuldugu alandir.
4.6.1 Kasa Defteri Nedir
Etiketler: Kasa, Kasa Defteri, Kasa Defteri Nedir
1. Kasa Defteri; toplamlarin, sadece alinmis 6demelerin bulundugu sayfadir.
2. Bu sayfada detayl istatistik Uretebilirsiniz 6rnegin giin glin, ay ay, yil yil, sube sube, brans brans, grup
grup gibi istatistikleri detayh olarak alabilirsiniz.
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Onemli Not: Eger giderlerinizi sistem Gzerinde kullaniyorsaniz ve sadece cironuzu gérmek istiyorsaniz aramada tip

kismindan geliri segmelisiniz

4.6.2 Kasa Defteri Aramasi

Etiketler: Kasa, Kasa Defteri, Kasa Defteri Aramasi

1. Menide yer alan Muhasebe basligi altindaki Kasa Defteri alanini aginiz

2. Gelismis Arama aracini kullanarak ve tip seceneginden gelir/gider ayrimini yaparak filtreleyiniz.

3. Ornegin hangi subeden toplam ve ortalama kazanilan tutarlari listelemek icin sube bashginin yanindaki kutuya

tik ekleyip Tip secenegini gelir olarak belirleyiniz

Onemli Not: Eger giderlerinizi sistem {izerinde kullaniyorsaniz ve sadece cironuzu gérmek istiyorsaniz aramada Tip

kismindan geliri segmelisiniz

4.6.3 Kasa Defteri Listelemesi

Etiketler: Kasa, Kasa Defteri, Kasa Defteri Listelemesi

1. Menude yer alan Muhasebe basligl altindaki Kasa Defteri alanini aginiz

2. Gelismis Arama aracini kullanarak ve tip seceneginden gelir/gider ayrimini yaparak filtrelediginizde liste

asagidaki gibi goruntilenecektir.

w

9

Sube 1

Sube 2

Sube 1

Sube 3

Sube 2

Sube 2

Sube 3

MODERN DANS

ORYANTAL

HOCA KiCK BOKS

Bateri

DANS

DANS

Onemli Not: Eger giderlerinizi sistem {izerinde kullaniyorsaniz ve sadece cironuzu gérmek istiyorsaniz aramada tip kismindan

geliri se¢gmelisiniz
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5 Yoklama
Etiketler: Yoklama, Ogrenci Yoklamasi, Yoklama Alma

5.1 Yoklama

Etiketler: Yoklama, Ogrenci Yoklamasi, Yoklama Alma
5.1.1 Yoklama

Etiketler: Yoklama, Ogrenci Yoklamasi, Yoklama Alma

1. Menide bulunan Yoklama bashgi altindaki Yoklama alanini aginiz

2. Yoklamalar burada listelenmekte olup Gelismis Arama araci ile filtreleme islemi yapabilirsiniz.

23.07.2020 Sube 3 CrossFight  CrossFight Sali- Persembe 25 32
Persembe Persembe 20:00- 20:00 - 21:00 s
. 21:00 - 799
23.07.2020 Sube 3 CrossFight  CrossFight Sali- Persembe 16 20
Persembe Persembe 19:00- 19:00 - 20:00 d
20:00 - 795
23.07.2020 Sube 3 CrossFight  CrossFight Sali- Persembe 4 8 m
Persembe Persembe 18:00- 18:00 - 19:00
19:00 - 797
18.07.2020 Sube 3 Keman KEMAN Cumartesi 3 4 & islemler v
Cumartesi - 15:00 - 16:00 .
KEMAN

3. Bualani kullanarak gerek 6zel dersin gerek grubun gerekse toplu ders gruplarinin yoklamasini kolaylikla alabilirsiniz.
Aldiginiz yoklamalarin detaylarina erisebilir/dlzenleyebilirsiniz.

4. Eger yoklamaniz, 6zel ders yoklamasiysa dogrudan 6zel ders sayisi adedinden otomatik diislis saglanacaktir

5.1.2 Toplu Ogrenci Yoklamasi Alma

Etiketler: Yoklama, Toplu Ogrenci Yoklamasi, Toplu Ogrenci Yoklamasi Alma

1. Menide bulunan Yoklama basligi altindaki Yoklama alanini aginiz

2. Toplu Ogrenci Yoklamasi Al butonuna bastiginizda asagidaki ekrani gériintiileyeceksiniz
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Toplu Ogrenci Yoklamas! Al

Sezon

2021-2022 v
» White Club Yoklamasi Alinan Ders Tarihi
sube 05.04.2021

Sube 4 -

Brans "
o ili i 05.04.2021
Modern Dans 2021 2 Ogrenci Listesi

» Modern Dans 2020-21
™ Sinem

Cansu Hoca Dans - Saat: Pazartesi 14.00 - 16.00
® Geldi, O Gelmedi

4 Ebru
Cansu Hoca Dans - Saat: Pazartesi 14.00 - 16.00
® Geldi, O Geimedi

™ Kerem
Cansu Hoca Dans - Saat: Pazartesi 14.00 - 16.00
® Geldi, O Gelmedi

3. Buradaki alanlari 6grencinin derse gelip gelmeme durumuna gore diizenleyip kaydediniz

5.1.3 Yoklama Diizenleme

Etiketler: Yoklama, Ogrenci Yoklamasi, Yoklama Diizenleme

1. Menide bulunan Yoklama bashgi altindaki Yoklama alanini aginiz

2. Yoklamasi alinan dersler burada listelenmektedir. Gelismis Arama araci ile yoklama bilgisine erismek istediginiz
dersi filtreleyip listeleyiniz.

3. Yoklama bilgilerinin detaylarina erismek icin satir sonunda yer alan islemler butonu altindaki Detaylar secenegine
tiklayip hangi 6grencinin gelip gelmedigi bilgisine ulasabilirsiniz

Yoklama No Ders Bilgisi Kisi Durum Yoklama Tarihi

1435 Tek Dersli Grup B} Gelmadi 24.07.2020 12:16 Cuma

Persembe 20:00 - 21:00
23.07.2020 Persembe

1435 W Gelmedi 24.07.2020 12:16 Cuma
Persembe 20:00 - 21:00

23.07.2020 Persembe

1435 ® Gelmedi 24.07.2020 12:16 Cuma
Persembe 20:00 - 21:00

23.07.2020 Persembe

1435 % Gelmedi 24.07.2020 12:16 Cuma
Persembe 20:00 - 21:00
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4. Durum alanindaki "Gelmedi" yazisi tiklanabilirdir, yoklama alindiktan sonra diizenlemeniz gerektiginde bu 6grencinin
durum bilgisini "Geldi" olarak degistirebilirsiniz

Yoklama No Ders Bilgisi Kisi Durum Yoklama Tarihi

1435 Tek Dersli Grup 24.07.2020 12:16 Cuma

Persembe 20:00 - 21:00
23.07.2020 Persembe

1435 Tek Dersli Grup R Gelmedi 24.07.2020 12:16 Cuma
Persembe 20:00 - 21:00

23.07.2020 Persembe

1435 Tek Dersli Grup R Gelmedi 24.07.2020 12:16 Cuma
Persembe 20:00 - 21:00

23.07.2020 Persembe

1435 Tek Dersli Grup g Gelmedi 24.07.2020 12:16 Cuma
Persembe 20:00 - 21:00

5.2 Ozel Ders Takvimi

Etiketler: Yoklama, Ozel Ders Takvimi, Ozel Ders Yoklamasi

5.2.1 Ozel Ders Takvimi Aramasi

Etiketler: Yoklama, Ozel Ders Takvimi, Ozel Ders Takvimi Aramasi

1. Meniide bulunan Yoklama bashg altindaki Ozel Ders Takvimi alanini aginiz.

2. Gelismis Arama aracini kullanarak 6zel ders 6gretmenini ve gorintiilemek istediginiz takvim araligini segip
filtreleyiniz

3. Ogretmen takvimi asagidaki gibi, hangi 6grencinin hangi giin ve saatte dersi oldugu bilgilerini icerir

16.05.2021 Pazar 17.05.2021 Pazartesi 18.05.2021 sal
5.NO OGRENCI ADI DERS SAATI SNO BGRENCI ADI DERS SAATI S.NO OGRENCI| ADI DERS SAATI
1 1 Eyiul 10:00 1 Mustafa 13:00
2 2 Cansu 1100 2 Ceylan 14:00
3 3 Mustafa 13:00 3 Perihan 16:0D
4 4 4
5 S 5
6 3 &
8 8 8
9 ]
1( 10 0
n
19.05.2021 Carsamba 20.05.2021 Pergembe 21.05.2021 Cuma

S.NO OGRENCI ADI DERS SAATI SNO OGRENCI ADI DERS SAATI SNO OGRENCI ADI DERS SAATI
1 Eyiul 10:00 1 Lale Seving 10:00

2 Ceylan 14:00

Perthan 1630 3
4 4 4
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Etiketler: Yoklama, Ozel Ders Takvimi, Ozel Ders Takvimi Listelemesi

1. Menide bulunan Yoklama bashgi altindaki Ozel Ders Takvimi alanini aginiz.

2. Gelismis Arama aracini kullanarak 6zel ders 6gretmenini ve goriintiilemek istediginiz takvim arali§ini segip

filtreleyiniz

3. Ogretmen takvimi asagidaki gibi, hangi 6grencinin hangi giin ve saatte dersi oldugu bilgilerini icerir, bu takvim

yazdirilabilmektedir.

4. Takvim detaylarini listelerken yalnizca bir 6gretmen segilmesi gerekmektedir.

16.05.2021 Pazar

S.NO OGRENCI ADI DERS SAATI S.NO

19.05.2021 Carsamba
S.NO OGRENCI ADI DERS SAATI S.NOD

1 Eyll 10:00

5.3 Grup Yoklama Takvimi

17.05.2021 Pazartesi

BGRENCI ADI DERS SAATI
£yl 10:00
canisy 11:00

Mustafa 12:00

20.05.2021 Pergembe

OGRENCI ADI DERS SAATI
Lale Seving 10:00
Ceylar a0
Penhan 63

Etiketler: Yoklama, Grup Yoklama Takvimi, Grup Yoklamasi Alma

5.3.1 Grup Yoklama Takvimi Aramasi

Etiketler: Yoklama, Grup Yoklama Takvimi, Grup Yoklama Takvimi Aramasi

1. Menide yer alan Yoklama baslgi altindaki Grup Yoklama Takvimi alanini aginiz

2. Gelismis Arama bolimindeki sezon, kurum, sube, grup, tarih araligi gibi kisimlari doldurup filtrelediginizde yoklama

takvimine eriseceksiniz

Not: Sistemin takvim verisi elde edebilmesi icin grup ve tarih araligi (Sol bélme ile sag bolme araligindaki ders saatlerini

baz alir) bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

OGRENCI ADI DERS SAATI

Mustafa
Ceylan

Perihar

18.05.2021 Sah

13:00

14:00

16:00

21.05.2021 Cuma

GGRENC| ADI DERS SAAT
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5.3.2 Grup Yoklama Takvimi Listelemesi

Etiketler: Yoklama, Grup Yoklama Takvimi, Grup Yoklama Takvimi Listelemesi

1. Menide yer alan Yoklama basligi altindaki Grup Yoklama Takvimi alanini aginiz

2. Gelismis Arama bolimiindeki sezon, kurum, sube, grup, tarih araligi gibi kisimlari doldurup filtrelediginizde,
yoklama takvimini asagidaki gibi goriintileyeceksiniz

Ofrenti No
1 8310WHI21-225UB-MODO0!
2 B311WHI21.225UB-MOD002
3 8312WHI21-2250B-MOD003
4 B313WHI21-225UB-MODODD4

B3T14WHI21.225UB-MODD0S

Ad Soyad 05.04.2021

0

U

Not: Sistemin takvim verisi elde edebilmesi icin grup ve tarih aralig (Sol bélme ile sag bolme araligindaki ders saatlerini

baz alir) bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

6 Lisans Yonetimi

Etiketler: Delta Kurs Otomasyonu Hesaplama Araci, Delta Kurs Otomasyonu, Otomasyon Ucretlendirme

1. Otomasyonu kullanacak olan kurum sayisi, sube sayisi ve kullanici sayisi bazlidir. Saat licretleri bulunmaktadir ve
bu Ucretler her yil Gfe/tlfe Gzerinden diizenlenmektedir.

2. Hesaplama araci asagidaki gibi gortintiilenmekte olup erisim igin tiklayiniz: https://www.onlinekurum.com/kurs-
otomasyonu-ucret-hesaplama-sistemi

Delta Kurs Otomasyonu Hesaplama Arac

Kurum Sayisi

1

Sube Sayisi

1

Kullanici Sayisi

1

Hesapla @
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7 Personel

Etiketler: Personeller, Personel Pozisyonu, Personel islemleri
7.1 Personeller

Etiketler: Personel Kaydi, Personel Listelemesi, Personel islemleri
7.1.1 Personel Kaydi

Etiketler: Personel Kaydi, Personel Kaydi Yap, Personel Bilgileri

1. Soldaki menide yer alan Personeller alaninin altindaki ayni isme sahip Personeller bolimiini aginiz

2. Personel Kaydi Yap butonuna tikladiginizda asagidaki ekrani gériintiileyeceksiniz

@ PERSONEL KAYDI YAP ( KESIN KAYIT)

Foto/CV

=
=)
I
=
_:5
]
]
P
8
m
Q
[=
i8]
)
L
[
wu
©
c
)
8
s
I
[=3]
3
]
i

Kimlik No

TC Kimlik No

3. Buradaki adimlari takip edip bilgileri doldunuz ve personelinizi sisteme kaydediniz

7.1.2 Personel Listelemesi

Etiketler: Personel Listelemesi, Personel Kayitlari, Personel Bilgileri

1. Soldaki meniide yer alan Personeller alaninin altindaki ayni isme sahip Personeller bolimuni aginiz
2. Personel kayitlari listelenecektir. Personel aramak igin Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz.

3. Listelenen satirlarin solunda yer alan "+" butonuna tikladiginizda CV, evrak, ise baslama tarihi ve ¢ikis tarihi
detaylarina erisebilirsiniz

No: Foto

Cv:
Evrak:
ise Baglama: 01.05.2021

isten Cikus: 0
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7.1.3 Personel Islemleri

Etiketler: Personel Kayitlari, Personel Listelemesi, Personel islemleri

1. Soldaki menide yer alan Personeller alaninin altindaki ayni isme sahip Personeller bolimiini aginiz
2. Personel kayitlari listelenecektir. Personel aramak igin Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz.

3. Personel bilgilerinin bulundugu satir sonunda yer alan islemler meniisiindeki Diizenle, Kullanici Olarak Ata,
Demirbaslari, iletisim Kayitlari gibi seceneklere tiklayarak erismek istediginiz bilgileri gériintiileyebilir veya

dizenleyebilirsiniz.
& islemler ~

# Dizenle

& Kullanici Olarak Ata
& Demirbaslarn

= [letisim Kayitlar

= SMS Génder

v

E4 Mail Gdnder
31 Gelirleri
# Gelir Bilgisi

Odeme Planlan

7.1.4 Sms Gonderme

Etiketler: Personele Sms Gonderme, Sms Gonder, Personeller

1. Soldaki menide yer alan Personeller alaninin altindaki ayni isme sahip Personeller bélimini aginiz

2. Personel kayitlari listelenecektir. Personel aramak icin Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz.

3. Personel bilgilerinin bulundugu satir sonunda yer alan islemler meniisiindeki SMS Génder butonuna tiklayiniz

# Dizenle

& Kullanicl Olarak Ata
& Demirbaslar

== lletisim Kayitlan

B4 Mail Gdnder

@ Gelirleri

# Gelir Bilgisi

= Odeme Planlari
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4. Tikladiginizda asagidaki ekrani goriintiileyeceksiniz ve mesaj metnini yaziniz. Buradaki SMS Bashgi'ni dizenlemek
icin meniiden iletisim islemleri basligi altinda yer alan SMS alanina tiklayiniz

SMS Gonder

Sms Bashgi(Qrijin)

Gonderilecek Kisiler: v| Personel Cep Telefonu

Metin:

7.1.5 Mail Gonderme

Etiketler: Personele Mail Gonderme, Mail Gonder, Personeller

1. Soldaki meniide yer alan Personeller alaninin altindaki ayni isme sahip Personeller bolimiini aginiz
2. Personel kayitlari listelenecektir. Personel aramak icin Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz.

3. Personel bilgilerinin bulundugu satir sonunda yer alan islemler meniisiindeki Mail Génder butonuna tiklayiniz

# Dizenle

& Kullanici Olarak Ata
& Demirbaslan

X iletisim Kayitlan

= SMS Gonder

E4 Mail Gonder

@ Gelirler
# Gelir Bilgisi

= Odeme Planlari

4. Tikladiginizda asagidaki ekrani goriintiileyeceksiniz ve mail metnini, diger bilgileri doldurunuz.
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Mail Génder

Mail Génderilecek Kurum
Adresi

Gonderilecek Kisiler: v Personel Is Mail
CC:

BCC:

Belge ve Prosedurler:

Konu:

Metin: Normal ~ Kalin  Jjtalik  Alti Cizili H E 4 (ad

=

7.1.6 Kullanici Olarak Atama

Etiketler: Kullanici Olarak Ata, Personel Yetkisi, Personel islemleri

1. Menide bulunan Personel bashgi altindaki Personeller alanini aginiz ve buradan yetkisini diizenlemek
istediginiz personeli Gelismis Arama araci yardimiyla filtreleyip listeleyiniz

2. Personel satirinin sonunda yer alan islemler butonu altindaki Diizenle segenegini secip Kullanici Olarak Ata
bashgina tiklayiniz.

12 No: Foto Pozisyon Ad Soyad

& islemler v

# Dizenle

I & Kullanici Olarak Ata I

& Demirbasian

EGITMEN & iletisim Kayitian
= SMS Gonder
E4 Mail Gonder
@ Gelirleri
~ # Gelir Bilgisi
EGITMEN el

= Qdeme Planiar

7.1.7 Demirbaslari
Etiketler: Personel Demirbaslari, Personel Bilgileri, Personele Zimmetli Demirbaslar
1. Soldaki meniide yer alan Personeller alaninin altindaki ayni isme sahip Personeller bélimini aginiz
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2. Personel kayitlari listelenecektir. Personel aramak igcin Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz.
3. Personel bilgilerinin bulundugu satir sonunda yer alan islemler meniisiindeki Demirbaslari butonuna tiklayiniz

4. Acilan ekranda personele ait demirbag listesi goriintiilenecektir.

Demirbaslan
iade
islem  Zimmet Edilme iptal Alnma Degistirilme
No Kurum Sube Kisi Malzeme Miktar Tutar Durum Tarihi Tarihi Tarihi ~ Tarihi Tarihi  Tarihi
Toplam: 0 Adet Toplam: 0,00 TL

7.1.8 iletisim Kayitlar:
Etiketler: Personel iletisim Kayitlari, iletisim Metni, Personel islemleri

1. Soldaki meniide yer alan Personeller alaninin altindaki ayni isme sahip Personeller bélimiini aginiz
2. Personel kayitlari listelenecektir. Personel aramak icin Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz.

3. Aramis oldugunuz personele onceki tarihlerde gonderilen sms veya maili goériintilemek igin satir sonunda yer
alan islemler meniisiindeki iletisim Kayitlari'na tiklayiniz

4. Acilan ekran asagidaki gibi olup detayli veriye erisim igin "iletisim Metnini Gérmek igin Tiklayiniz" butonundan
yararlanabilirsiniz.

etisim Kayitlar
Bolum Gonderilen Adres Sonug Tarih
lletisim Metnini Gormek Icin Tiklayiniz 30.04.2021 16:03 Cuma

7.1.9 Personel Diizenleme

Etiketler: Personel Diizenleme, Personel Bilgileri, Personel islemleri

1. Soldaki mentde yer alan Personeller alaninin altindaki ayni isme sahip Personeller bélimiind aginiz
2. Personel kayitlari listelenecektir. Personel aramak igin Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz.
3. Personel bilgilerinin bulundugu satir sonunda yer alan islemler meniisiindeki Diizenle secenegini tiklayiniz

& islemler v

& Kullanici Olarak Ata

& Demirbaglari
= [letisim Kayitian
&= SMS Gonder
B4 Mail Gonder
[ Gelirleri

# Gelir Bilgisi

= Odeme Planlan
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4. Acilan sayfadaki adimlara tiklayarak veya sirayla ilerleyerek diizenlenecek bilgileri gincelleyebilirsiniz

7.1.10 Personel Silme

Etiketler: Personel Silme, Personel Yetkisi, Personel Diizenleme
1. Personelin silinmesi, kisinin firma ile ilisigi kalmadiysa isten ¢ikis tarihinin sisteme girilmesi anlamina
gelmektedir ve sistemden personel bilgileri silinmemektedir.

2. Menide bulunan Personel basligi altindaki Personeller alanini aginiz ve buradan yetkisini diizenlemek istediginiz
personeli Gelismis Arama araci yardimiyla filtreleyip listeleyiniz

3. Personel satirinin sonunda yer alan islemler butonu altindaki Diizenle secenegini secip 7.adimi aginiz

4. Personelin isten ayrilma tarihini asagidaki alandan segip kaydediniz

Gelir Bilgisi
se Baslama Tarihi

01.04.2021
sten Cikis Tarihi

0

7.2 Personel Pozisyonu

Etiketler: Pozisyon Ekleme, Pozisyon Diizenleme, Pozisyon Silme
7.2.1 Pozisyon Ekleme

Etiketler: Pozisyon Ekleme, Personel Pozisyonu, Personel Bilgileri

1. Sisteme derslerinizi tanimlamaniz i¢in dncelikle personel kaydi olusturup pozisyon bilgisini "Egitmen"
secerek 6gretmenlerinizi sisteme kaydetmelisiniz.

2. Meniden Personeller bashgi altindan yine ayni alt baslik olan Personeller'i seginiz.

3. Buradan Personel Kaydi Yap butonuna tikladiginizda doldurulmasi gerekli alanlar adim adim karsiniza
gelecektir. Bu alanlari doldururken 5. adimda bulunan Kurum/Sube/Brans bdliimiinde yer alan alanlari
dikkatle doldurunuz ve pozisyonu "Egitmen" olarak seginiz.

@ PERSONEL KAYDI YAP ( KESIN KAYIT)

.
T
’

o

Pozisyon

Pozisyonu
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7.2.2 Pozisyon Diizenleme

Etiketler: Pozisyon Diizenleme, Personel Pozisyonu, Personel Bilgileri

1. Soldaki meniide yer alan Personeller alaninin altindaki ayni isme sahip Personeller bolimuni aginiz
2. Personel kayitlari listelenecektir. Personel aramak icin Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz.
3. Aramis oldugunuz personelin satir sonunda yer alan islemler meniisi altindan Diizenle secenegini seginiz.

4. Burada 6. adimda Pozisyon bilgileri mevcut olup "Pozisyonu" bélimiinden personelin pozisyonunu

degistirebilirsiniz.

Pazicuon 7 Gealir
LLISYOn \ae Dligla

Pozisyon

Pozisyonu

-

5. Eger degistirmek istediginiz pozisyon ismi se¢eneklerde bulunmuyorsa meniiden Personeller bashgi altindaki
Personel Pozisyonu alanina tiklayiniz. Pozisyon Ekle butonu ile Gorev ve Agiklama bilgilerini sisteme kaydediniz.

Pozisyon Ekle

Gorev:

Aciklama:

Durum:
O Aktif
O pasif

6. Buradan eklediginiz pozisyon bilgisini 6. adimdaki pozisyon se¢im alaninda gérebilirsiniz.
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7.2.3 Pozisyon Silme

Etiketler: Pozisyon Silme, Personel Pozisyonu, Personel Bilgileri

1. Menude yer alan Personel baslgi altindaki Personel Pozisyonu alanini aginiz

2. Burada olusturdugunuz pozisyonlar listelenecektir.

|5 Gorev
TEMIZLIK PERSONELI
HALKLA iLiSKILER SORUMLUSU
TEMIZLiK GOREVLISI

& islemler v

Durum

e
7
7 e

3. Silmek istediginiz pozisyon basliginin sonunda bulunan islemler butonuna tiklayip Sil secenegini seginiz

1t Gorev
B TEMIZLiK PERSONELI
4] HALKLA ILISKILER SORUMLUSU
— TEMITI i ~ADERW ici
8 Notlar

Etiketler: Ogrenci Ozel Notlari, Gériisme Notlari, Ogretmen Yorumlari

8.1 Ogrenci Ozel Notlari

Etiketler: Ogrenci Ozel Notlari, Not Diizenleme ve Silme, Ozel Not Yaz

Durum

x Sil

1688
[

Soldaki meniide yer alan Notlar alaninin altindaki Ogrenci Ozel Notlari basligina tiklayiniz

1¢  Kurum/Sube Ogrenci Not

Ogrenci ozel
notu

Notu Yazan
Yetkili Tarih
04.05.2021 10:00
Sali

& islemler v

(& Dizenle

& islemler v

[# Dizenle

%

Sil

52

Hacettepe Universitesi Teknokent, Universiteler Mah. 1596. Sok. 6. Arge E Blok
8. Kat 43 Numara Beytepe, Cankaya/ANKARA

HAZIRLAYAN :
CANSU DEMIREL



N
1

1. Yukaridaki gibi listelenen 6zel notlarin satirin saginda bulunan islemler butonu yardimiyla diizenleyebilir veya

silebilirsiniz

2. Bu alana dzel not eklemek icin meniiden Ogrenci isleri kisminin altindaki Kesin Kayitli Ogrenciler bélimiini aciniz

3. Sayfanin en Ustiindeki Gelismis Arama aracini kullanarak aradiginiz 6grencinin listelenmesini saglayin

4. Satir sonundaki Not/iletisim butonuna tiklayarak "Ozel Not Yaz" basligini seciniz

5. Karsiniza gelen ekrandaki alanlari doldurarak 6zel notu 6grenci bilgilerine ekleyebilirsiniz, ayrica burada 6grenci

icin daha 6nce alinan notlar da gérintilenebilmektedir.

Not

Ogrendi ozel notu (Gzel Notlar)

8.2 Gorusme Notlar

Size Hatirlatilmasini istiyorsaniz Hatirlatma Tarihi:

Notu Yazan Yetkili Tarih

04.05.2021 10:00 Sah

Etiketler: Gériisme Notlari, Gériisme Notu Yaz, On Kayith Ogrenci Gériisme Notu

1. Soldaki meniide yer alan Ogrenci isleri alaninin altindaki Gériisme Notlari basligina tiklayiniz

2. Burada kayit yaptirmak icin gérlismeye gelen 6grenci icin alinan gériisme notlari bulunmaktadir.

3. Tabloya gdriisme notu eklemek icin On Kayith Ogrenciler bashgina tiklayiniz ve Gelismis Arama aracini

kullanarak 6grenciyi aratiniz

4. Satir sonundaki Not/iletisim butonu altindaki Gériisme Notu Yaz secenegine tikladiginizda asagidaki ekran ile

karsilasacaksiniz
Goérusme Notu Yaz

Ogrenci

Not

(Gortiisme Notlari)

Size Hatirlatiimasini istiyorsamiz Hatirlatma Tarihi:

Not
defa

ult saat 10

Notu Yazan Yetkili Tarih

Rana 20.05.2021 18:03 Persembe
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8.3 Ogretmen Yorumlari

Etiketler: Ogretmen Yorumlari, Ogretmen Notu Yaz, Ogretmen Notlari

1. Soldaki meniide yer alan Notlar alaninin altindaki Ogretmen Yorumlari basligina tiklayiniz

s3vf3 Bac
sayfa Basina Ara

Kurum/ Notu Yazan
i Sube Ogrenci Not Yetkill Tarlh
04,05.2021 10,52
. . | & rer |
! arasi Toplam: 1 ver £

2. Yukaridaki gibi listelenen &gretmen yorumlarini satirin saginda bulunan islemler butonu yardimiyla

duzenleyebilir veya silebilirsiniz
3. Bualana yorum eklemek icin meniiden Ogrenci isleri kisminin altindaki Kesin Kayith Ogrenciler bélimiini aginiz
4. Sayfanin en Ustliindeki Gelismis Arama aracini kullanarak aradiginiz 6grencinin listelenmesini saglayin

5. Satir sonundaki Not/iletisim alaninin altindaki Ogretmen Notu Yaz basligina tiklayiniz

Ogretmen Notu Yaz

Ofrenci Size Hatirlatilmasini istiyorsaniz Hatirlatma Tarihi:

Not: 09.00-18.00 Arasinda hatirlatma yapar. Baska saat secilirse
default saat 10.00 a atama yapar.

6. Yine Not/iletisim alaninda yer alan Ogretmen Notlari secenegine tiklayarak bu notlara erisebilirsiniz

& Not / iletisim v

7] Gérisme Notlar

1 Ogrenci Ozel Notlan

71 Odretmen Motlar
# Gorisme Notu Yaz
# Ozel Not Yaz

# Ogretmen Notu Yaz
= lletisim Kayitlan

= SMS Gdnder
=

Yeni Mail Gonder
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9 Stok Islemleri

Etiketler: Stok Takibi, Glincel Stok Duurmu, Stok islemleri
9.1 Stok Takibi
Etiketler: Stok Takibi, Stok Takibi Listelemesi, Stoklar

9.1.1 Stok Takibi Listelemesi

1. Menide Stok islemleri basligi altinda yer alan Stok Takibi alanini aginiz

2. Gincel stok girisi, kalan stok, birim alis fiyati gibi stoklara ait bilgiler ile birlikte Grinler burada listelenmektedir.

L

Stok Birim Alis KDV Toplam Satis Stoktaki Malin Tutari(Satis
No: Kurum Uran: Girisi:  Kalan: Fiyati: Orani:  Tutar: Fiyati: Fiyati Uzerinden): Tarih: Durum
16 Spor 16 16 18 % 05.05.2021 &
Cantasi  Adet Adet Carsamba L
15 Direnc 10 10 18 % 05.05.2021 =
Lastigi Adet Adet Carsamba
14 Pilates 30 30 18 % 05.05.2021 =
Topu Adet Adet Carsamba |
13 Yoga 50 50 18 % 05.05.2021 A
Mati Adet Adet Carsamba ul
Stoga Giren Toplam Mal Miktari:  Stoktaki Toplam Mal Miktar: Toplam Stok Giris Tutar: Stokta Kalan Malin Toplam Tutar::
106 Adet 106 Adet

9.2 Giincel Stok Durumu Personel

Etiketler: Stok Durumu, Giincel Stok Durumu Personel, Stok islemleri

9.2.1 Giincel Stok Durumu Personel Listelemesi

Etiketler: Stok Durumu, Glincel Stok Durumu Personel, Stok Durumu Listelemesi

1. Bu alan personelin gériintiileyebilecegi kisimlari barindirir.

2. Meniide Stok islemleri basligi altinda yer alan Giincel Stok Durumu-Personel alanini aginiz

3. Burada mevcut stoklar, miktarlari ve satis fiyatlari listenmektedir.

Kurum: Malzeme Adu: Mevcut Stok Miktari Siparis Verilen Miktar
Spor Cantasl 16 Adet
Direnc Lastigi 10 Adet
Pilates Topu 30 Adet
Yoga Mati 50 Adet

4. Personel ile yonetim paneli arasinda kar bilgisine erisim farki bulunmaktadir.

Liste Satis Fiyatn:
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9.3 Giincel Stok Durumu Yonetim
Etiketler: Stok Durumu, Giincel Stok Durumu Y&netim, Stok islemleri
9.3.1 Giincel Stok Durumu Yonetim Listelemesi

Etiketler: Stok Durumu, Guncel Stok Durumu Yonetim, Stok Durumu Listelemesi

1. Bu alan sadece yonetim kadrosunda bulunanlarin gérintileyebilecegi kisimlari barindirir.
2. Meniide Stok islemleri basligi altinda yer alan Giincel Stok Durumu-Y&netim alanini aginiz

3. Burada mevcut stoklara ait tim detaylar listelenmektedir.

Mevcut Mevcut Mevcut Stok Mevcut Siparis Liste Birim Birim Alis

Malzeme Stok Stok Maliyeti (KDV  Stok Verilen Satis Alis Fiyatl (KDV
Kurum: Adr: Miktari Maliyeti Dahil) Tutar Miktar Fiyati: Fiyati: Dahil): KDV(%)

Spor 16 Adet 18

Cantasl

Direnc 10 Adet 18

Lastigi

Pilates 30 Adet 18

Topu

Yoga 50 Adet 18

Mati

4. Personel ile ydnetim paneli arasinda kar bilgisine erisim farki bulunmaktadir. Ayrica personelin, islemler
butonunu kullanarak bilgileri dizenleme yetkisi yokken, yonetim kadrosunun yetkisi vardir

10 Uriinler/Hizmetler

Etiketler: Ticari Mallar Listesi, Satin Alinan Hizmetler, Satilan Hizmetler
10.1 Ticari Mallar Listesi

Etiketler: Ticari Mallar Listesi, Ticari Mal Tanimlama Alani, Ticari Mallar

1. Menide Kayit ve Diizenleme basligi altinda yer alan Ticari Mallar Listesi alanini aginiz
2. Ticari Mal Tanimlama Alani butonuna tiklayip gerekli kisimlari doldurunuz ve kaydediniz.

3. Kaydini olusturdugunuz ticari mallar asagidaki gibi listelenecektir.
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15 Kurum Malzeme Adi KDV Orani Durum
Spor Cantasl 18 & Aktif m
Direnc Lastigi 18 & islemler v
Pilates Topu 18 & islemler v
Yoga Mati 18 & Aktif & islemler v

4. islemler butonu yardimi ile liste icerigini diizenleyebilir veya silebilirsiniz.

5. Bir ticari mal bilgisine erisim igin Gelismis Arama aracini kullanabilirsiniz

10.2 Satin Alinan Hizmetler

Etiketler: Satin Alinan Hizmetler, Satin Alinan Hizmet Ekleme, Alinan Hizmetler

1. Menude Kayit ve Diizenleme basligi altinda yer alan Satin Alinan Hizmetler alanini aginiz
2. Satin Alinan Hizmet Ekleme butonuna tiklayip gerekli kisimlari doldurunuz ve kaydediniz.

3. Kaydini olusturdugunuz hizmetler asagidaki gibi listelenecektir.

@ SATIN ALINAN HIZMETLER

Satin Alinan Hizmet Ekleme +

Sayfa Basina

1t Alinan Hizmetler KDV Orani Durum

Odeme Egitmen 0 m & islemler v

11 arasi, Toplam: 1 veri

4. Satirlarin sonunda bulunan islemler butonu ile diizenleme ve silme eylemlerini gerceklestirebilirsiniz
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10.3 Satilan Hizmetler

Etiketler: Satilan Hizmetler, Satilan Hizmet Ekleme, Hizmetler

1. Menide Kayit ve Diizenleme basligi altinda yer alan Satilan Hizmetler alanini aciniz
2. Satilan Hizmet Ekleme butonuna tiklayip gerekli kisimlari doldurunuz ve kaydediniz.

3. Kaydini olusturdugunuz hizmetler asagidaki gibi listelenecektir.

@ SATILAN HIiZMETLER

Satilan Hizmet Ekleme 4 Araclar ~

Sayfa Basina Ara:

|5 Satilan Hizmetler KDV Orani Durum

4. islemler butonu yardimi ile satilan hizmet bilgilerini diizenleyebilir veya silebilirsiniz

11 Demirbaslar

Etiketler: Demirbas, Personel Demirbas Listesi, Personele Zimmetli Demirbaslar

11.1 Personel Demirbas Listesi
Etiketler: Personel Demirbas Listesi, Personele Genel Demirbas Malzemesi Ekle, Demirbaslar

1. Menide bulunan Kayit ve Diizenleme basligi altinda yer alan Personel Genel Demirbas Listesi alanini aginiz
2. Personele Genel Demirbas Malzemesi Ekle butonuna tiklayip acilan sayfada gerekli alanlari doldurup kaydediniz.

3. Eklediginiz demirbas, hangi personele zimmetli olacaksa personeli Personel bashgi altindaki Personeller
béliminden Gelismis Arama araci ile aratiniz

11.2 Personele Zimmetli Demirbaslar

Etiketler: Personele Zimmetli Demirbaslar, Personel Demirbaslari, Demirbaslar

1. Menude yer alan Kayit ve Diizenleme baslig altindaki Personele Zimmetli Demirbaslar alanini aginiz

2. Burada hangi personelin hangi demirbasa sahip oldugu listenmektedir. islemler butonu ile bilgileri yeniden
diizenleyebilir veya silebilirsiniz

1 Kurum Sube Kisi Malzeme Miktar Tutar Durum
Kasa Anahtari 1 Adet 0,00 Aktif
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3. Bir personele zimmetli demirbas bilgisi eklemek icin st kissmda bulunan "+" butonuna tiklayip gerekli alanlari

doldurup kaydediniz

@ PERSONELE ZIMMETLI DEMIRBASLAR

Personel:

Miktar:

Tutar:

Kdv:

Durum:

Aciklama:

Malzemenin Verildigi Tarih:

12 Evrak Yonetimi

[+ =

Malzeme:

O Pasif

O Aktif

O iade Edildi

O iptal Edildi (Malzeme Artik Yok Personelden kaynakli)
O Personelden alindi

O Degistirildi

Etiketler: Evrak Yonetimi, Evrak Yonetimi, Ogrenci ve Personel Evrak Bilgileri

1. Ogrenci kesin kayit esnasinda 6grenciden talep edeceginiz evraklarin listesi olusturulmaktadir.

2. Bu evrak listesi meniide yer alan Kayit ve Diizenleme alanindaki Ogrenci Evraklari bélimiinden yénetilebilir ve

ayni sekilde personel evrak listesi de yonetilebilir.

12.1 Ogrenci Evrak Listesi

Etiketler: Ogrenci Evrak Listesi, Ogrenci Evraklari, Evrak Yénetimi

1. Meniiden Kayit ve Diizenleme basligi altindaki Ogrenci Evrak Listesi alanini aginiz

2. Evrak Kaydi butonuna tikladiginizda asagidaki ekrani gérintiileyeceksiniz
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Evrak Kayd

Ogrenci Evraklari:

Agiklama:

Durum:
O aktif

O Pasif

3. Bualanlar doldurup kaydettiginizde evrak listesinde evraklar siralanacak olup satir sonundaki islemler bolimiinden
diizenleyebilir veya silebilirsiniz

12 Ofrenci Evraklari Durum
Kimlik Fotokopisi & Aktif m
11 arasi, Toplam: 1 veri 1 row selected (¢ Duzenle
% Sil

4. Olusturdugunuz evrak kaydina icerik veya dosya eklenmemektedir, bu kayitlar 6grenciden hangi belgeleri teslim
aldiginiza erisiminiz igindir

12.2 Personel Evrak Listesi

Etiketler: Personel Evrak Listesi, Personel Evraklari, Evrak Yonetimi

1. Meniden Kayit ve Diizenleme bashgi altindaki Personel Evrak Listesi alanini aginiz

2. Evrak Ekle butonuna tikladiginizda asagidaki ekrani goériintiileyeceksiniz
Evrak Ekle

Evrak:

Aciklama:

Durum:
O Aktif

O Pasif
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3. Bualanlari doldurup kaydettiginizde evrak listesinde evraklar siralanacak olup satir sonundaki islemler
boéliminden diizenleyebilir veya silebilirsiniz

Evrak Ekle +

Sayfa Basina

|} Evrak Durum
Fotograf o Aktif & islemler v
11 arasl, Toplam: 1 veri 1 row selected [¢ Duzenle
x Sil

4. Olusturdugunuz evrak kaydina igerik veya dosya eklenmemektedir, bu kayitlar personelden hangi belgeleri teslim
aldiginiza erisiminiz igindir

12.3 Personel Evraklari
Etiketler: Personel Evraklari, Evrak Yonetimi, Evrak Bilgileri

1. Menude yer alan Personel basligi altindaki Personeller alanini aginiz ve Gelismis Arama aracini kullanarak evrak
bilgisi eklemek istediginiz personeli aratiniz

2. Satir sonundaki islemler kismindan Diizenle secenegini sectikten sonra acilan ekrandaki 3. adimda Evrak Bilgileri

bolimi bulunmaktadir.

3. Burada personelden teslim aldiginiz evraklarin diizenlemesini gercgeklestirebilirsiniz

Kimlik No 2 Kimlik Verisi e Evrak Bilgileri

Evrak Bilgileri

Teslim Edilen Alinan Evraklar:
v| Vesikalik Fotograf - No: 1392
/| Kimlik Fotokopisi - No: 13593

4. Daha sonra ana menudeki Kayit ve Diizenleme basligi altindan Personel Evraklari alanini aginiz. Bu bolimde
personele ait evraklar listelenecektir. Bir personelin hangi evragi teslim ettigine erismek icin Gelismis Arama
aracindan yararlanabilirsiniz

1 Kisi Evrak
ismail AKPINAR Vesikallk Fotograf
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12.4 Ogrenci Evraklari

Etiketler: Ogrenci Evraklari, Evrak Yénetimi, Evrak Bilgileri

1. Meniide yer alan Ogrenci isleri bashgi altindaki Kesin Kayith Ogrenciler alanini aginiz ve Gelismis Arama aracini
kullanarak evrak bilgisi eklemek istediginiz 6grenciyi aratiniz

2. Satir sonundaki islemler kismindan Diizenle secenegini sectikten sonra acilan ekrandaki 5. adimda Evrak Bilgileri
boélimi bulunmaktadir.

3. Burada 6grenciden teslim aldiginiz evraklarin diizenlemesini gergeklestirebilirsiniz

\
3
&)
]
—t

W
=

(s}
oy
7]

(=]
(]

Evrak Bilgileri

Teslim Edilen Alinan Evraklar:
v| Kimlik Fotokopisi - No: 1262
v| Vesikalik Fotograf - No: 1263

4. Daha sonra ana meniideki Kayit ve Diizenleme bagligi altindan Ogrenci Evraklari alanini aginiz. Bu bélimde
Ogrencilere ait evraklar listelenecektir.

Kurum Sube Kist Evrak
Sube 1 Kimlik Fotokopis!
B Sube Kimiik Fotokopisl
n sube Kimilik Fotokopisi
(4] Sube Kimlik Fotokapis!
(4] Sube 1 Kimlik Fotokopis!
[+ ] Sube 1 Kimlik Fotokopis
4] Sube Kimlik Eotokopisi
[+ | Sube | Kimlik Fotokopls)
[ 4] Sube 3 Kimiik Fotokopis)

[ 4 ] Sube 1 Kimlik Fotokopis

5. Bir 6grencinin hangi evragi teslim ettigine erismek igin Gelismis Arama aracindan yararlanabilirsiniz
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12.5 Diger

Etiketler: Bize Nasil Ulastiniz, IP/Yer Eslesmesi, Kayit Alma Yeri
12.5.1 Bize Nasil Ulastiniz

Etiketler: Bize Nasil Ulastiniz Ekleme Alani, Bize Nasil Ulastiniz, Kayit ve Diizenleme

1. Meniden Kayit ve Diizenleme alaninin altinda yer alan Bize Nasil Ulastiniz bélimnd aginiz

2. Bize Nasil Ulastiniz Ekleme Alani butonuna tikladiginizda asagidaki ekrani goriintileyeceksiniz

Soru:

Aciklama:

Durum:
O Aktif

O pasif

3. Bu kisimlari doldurup kaydettiginizde 6grencinin kaydinda firmaniza hangi yol ile ulastigini ifade ettigi se¢meli

alana yeni bir alan eklemis olacaksiniz
e Bize Nazll Ulastiniz 4 Kayit Nerede Alind

e Detaylar 7 Kurslglemler 3 Odeme Secenekler

TC Kimlik No 2 Kimlik ve iletisim B

u
[
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;
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g
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Bize Nasil Ulastiniz

Bize Masil Ulastiniz Bize MNasil Ulastiniz .Hangisi,Kim,Digeri cevabi
» Sosyal Medya

Tavsiye
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12.5.2 IP Yer Eslemesi

Etiketler: IP, IP/Yer Eslesmesi, IP/Yer Eslemesi Ekle

1. Menlde Kayit ve Diizenleme basligi altinda yer alan IP/Yer Eslemesi alanini aginiz

2. IP/Yer Eslemesi Ekle butonuna tikladiginizda asagidaki ekrani goruntileyeceksiniz

P/YER Eslemesi Ekle

Yer:

3. Buradaki kisimlari doldurup kaydediniz.

4. IP/Yer Eslemesi, kurumun subeleri ile statik IP'lerinin uyumlu olmasi icindir. Kurumun X subesindeki Y calisaninin
IP'si X subesi olarak goriintllenirken, bu kisi Z subesine gegis yaptiginda IP'si Z subesi olarak goriintilenir. Kisi IP
bilgisine ise ana sayfanin sag listiinden erisilir.

0. -

12.5.3 Kayit Alma Yeri

Etiketler: Kayit, Kayit Alma Yeri, Kayit Alinma Yeri Ekle

1. Meniden Kayit ve Diizenleme alaninin altinda yer alan Kayit Alinma Yeri'ni aginiz. Burada kayit alinan yerler
listelenecektir.

2. Kayit Ahinma Yeri Ekle butonuna tikladiginizda asagidaki ekrani goriintileyeceksiniz

Kayit Alinma Yeri Ekle

Kayit Alinma Yeri:

Durum:
O Aktif
O pasif
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3. Ogrencilerin kayitlarinin hangi subeden alindigi bilgisine ulasmak icin kayit alinma yeri ismine "... Subesi"
yazabilirsiniz

4. Listelenen kayit alinma yerlerini satir sonunda bulunan islemler butonu yardimiyla diizenleyebilir veya silebilirsiniz

12.5.4 Duyurular

Etiketler: Duyurular, Duyuru Yaz, Duyuru Goérebilecek Birimler

1. Meniden Kayit ve Diizenleme alaninin altinda yer alan Duyurular bolimiani aginiz. Burada daha énceki
duyurulariniz listelenecektir.

2. Duyuru Yaz butonuna tiklayip ekrandaki alanlari doldurunuz.

3. Duyurunuzu tim kurum c¢alisanlarina gortinir kilmak icin "Goérebilecek Birimler" bolimindeki kurumunuzu
isaretleyiniz

Gorebilecek Birimler: Kurumu secerseniz o kuruma ait tum kullanicilar gorar.
Eger kurum secmez ve sadece sube(ler) secerseniz sadece o sube(ler) gorebilir.
Kisace tum kurum gorsun istiyorsaniz kurumu secmeniz yeterlidir.

13 isletmeler

Etiketler: isletmeler, isletme Listesi, Isletme islemleri

13.1 isletme Listesi
Etiketler: isletmeler, isletme Listesi, isletme islemleri
13.1.1 isletmenin Listelemesi

Etiketler: isletmeler, isletmenin Listelenmesi, isletme Listesi

1. Menideki isletmeler basligi altinda yer alan isletme Listesi secenegine tiklayiniz
2. Belirli bir firmayi burada listelemek igin Gelismis Arama aracini kullaniniz

3. Listelenen isletmeleri diizenlemek veya isletmelerin 6deme planlarini goriintiilemek igin satir sonundaki
islemler butonunu kullanabilirsiniz
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@ iSLETME LISTESI

isletme Ekleme Alani+

sayfa Basina

1L Kurum Tiizel Kisiligi

Tuzel Kisi

11 arasi, Toplam: 1 veri 1 row selected

13.1.2 isletme Ekleme

Etiketler: isletmeler, isletme Ekleme Alani, isletme Listesi

1. Menideki isletmeler baghigi altinda yer alan isletme Listesi secenegine tiklayiniz

2. isletme Ekleme Alani butonuna tikladiginizda asagidaki ekrani gériintiileyeceksiniz

Isletme Ekleme Alzn

Kurum:

Hukuki Kisilik
Vergi Dairesi
Vergi No
isletme No:
isletme Adi:

Sahibi:

Telefon:

Faks:

Mail:

Web:

3. Buradaki alanlari doldurup kaydediniz

»

N
1

isletme Adi

Test isletme

Sahibi

Tel

Araclar ~

Ara:

& islemler ~

# Odeme Planian

[ Dizenle
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13.1.3 isletmenin Sistem I¢inde Kullanim
Etiketler: isletmeler, isletme islemleri, isletme Listesi

1. Sistem, isletmenizin gerceklestirdigi tiim islemleri kaydeder ve gerektiginde bu verilere erisiminizi saglar.

2. Alim satim islemleri, mali islemler, hesap hareketleri, 6deme takibi,makbuz bilgileri, faturalanmis islemler gibi
iceriklere kolayca ulasabilirsiniz

14 Belgeler ve Prosediirler

Etiketler: Belgeler, Prosedirler, Kayit ve Dizenleme

14.1 Belgeler
Etiketler: Belge, Belge Ekleme Alani, Kayit ve Diizenleme

1. Soldaki meniide yer alan Belgeler ve Proseddrler alaninin altinda bulunan Belgeler kismini aginiz

2. Belge Ekleme Alani butonuna bastiginizda asagidaki ekran ile karsilasacaksiniz

Kurum: =

Dosya Yukle Dosya Yukle

Seg
Evrak Kodu:
Belge:
Aciklama:
s

Durum:

O Aktif

O Pasif

3. Gerekli alanlari doldurup kaydediniz
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14.2 Prosediirler
Etiketler: Prosedir, Prosedir Ekleme Alani, Kayit ve Diizenleme

1. Soldaki meniide yer alan Belgeler ve Prosediirler alaninin altinda bulunan Proseddrler kismini aginiz

2. Prosediir Ekleme Alani butonuna bastiginizda asagidaki ekran ile karsilasacaksiniz

Prosedlr Ekleme Alan

Kurum: »

Dosya Yikle Dosya Yikle

Evrak Kodu:
Prosedir:

Aciklama:

Durum:
O Aktif
O pasif

3. Gerekli alanlari doldurup kaydediniz

15 Kurumsal Ayarlar
Etiketler: Kurumsal, On Tanimli igerikler, Ayarlar

Her firmaya Delta Kurs Otomasyonu'nu teslim alirken otomasyon igerisinde bazi 6n tanimli igerikler verilir. Bunlar: 1 kurum, 1
sezon, 1 sube, 1 brans ve 1 grup seklinde olup sonrasinda kurum tarafindan bilgileri diizenlenebilir.

15.1 Sezonlar

Etiketler: Sezon, Sezon Ekleme, Kayit ve Diizenleme

1. Sezon kullanmayacak firmalar 6n tanimh olan 40 yillik sezon bilgisi ile diger diizenlemelere devam edebilirler.
Sezon kullanacak firmalar sezon formatini 2021-2022 seklinde olusturmalidirlar. Bir sezonu bolimlere ayirmak
isterseniz 2021-2022-1, 2021-2022-2, 2021-2022-Eylil gibi adlandirmalar yapabilirsiniz.

2. Menide "Kayit ve Diizenleme" boliminin altinda yer alan "Sezonlar" basligina tiklayiniz.

3. Karsiniza gelen ekrani asagidaki gibi doldurunuz.
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Sezon Ekleme

Sezon: 2016-2017 veya 2016-2017-2 formatinda olmali, aksi takdirde tyelik islemleri calismaz.
2021-2022-1

Acklama: ikbahar Sezonu

Baslama Tarihi: 01.03.2021 00:00

Bitis Tarihi: | 35 05,2021 00:00

Durum:
@ Aktif

O Pasif

15.2 Kurum

Etiketler: Kurum, Kurum Ekleme Alani, Kayit ve Diizenleme

1. Soldaki meniide bulunan Kayit ve Diizenleme alaninin altindaki Kurum bolimini aginiz. Sahip oldugunuz kurum
hakki kadar kurum ekleyebilirsiniz

2. Buradaki "Kurum Ekleme Alani" butonuna tikladiginizda asagidaki ekran ile karsilasacaksiniz, gerekli alanlari
doldurunuz

Kurum Ekleme Alan

Ebeveyn Firma:

Kurum Adi :
Kisaltma(FB.GS vb):
Detayl isim:
Ogrenci Numarasi On Eki:

Kurum Logosu: Logo Yikle

Foto Sec

Yiiklenmis imaj thumbnaili ancak
IE10+, FF3.6+, Safari6.0+, Chrome6.0+ and
Operal1.1+ suramlerinde gésterilebilir.

3. Kullanicilariniza gondereceginiz mailin iceriginde standart olarak bulunmasini istediginiz alanlara firmanizin gerekli
bilgilerini giriniz. Asagidaki 6rnegi inceleyebilirsiniz
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Mail iceriginde Kullanilacak ibareler

Firma Adr: {STANDART_FIRMA_ADI}

Firma ismi
Firma Adresi: {STANDART_FIRMA_ADRESI}
Firma Telefonu: {STANDART_FIRMA_TELEFONU}
Firma Web Sitesi: {STANDART_FIRMA_SITESI}
Firma E-Mail: {STANDART_FIRMA_E_MAIL}
Mail Konusu Alani Ek Kisim: {STANDART_SUBJECT}

Mail Kapanis Metni: {STANDART_CIKIS}

iyi gunler dileriz

Teknik Ekip Mali Verileri Gorsan: O Girsin
O Gérmesin

4. Bu sekilde kaydettiginizde géndereceginiz her mailin basinda "Firma ismi" ve sonunda "lyi giinler dileriz" ifadeleri
yer alacaktir.

15.3 Subeler

Etiketler: Sube, Sube Ekleme Alani, Kayit ve Diizenleme

1. Kurumunuza ait subeleri sisteme tanimlamaniz kullanici kaydi olusturma gibi islemleriniz icin gerekli ve onlardan
onceliklidir.

2. Menide yer alan "Kayit ve Dizenleme" boéliimiinden "Subeler" alanini seciniz ve "Sube Ekleme Alani" butonuna
tiklayiniz

Sube Ekleme Alan

Kurum:

Sube Adi:

sube Ogrenci Numarasi On Eki:
Kurs Aidati:

Sube Adresi:
Firma Adi:

Mail:
Telefon 1:
Telefon 2:
Faks:

Okul:

3. Buradaki gerekli alanlari doldurup subelerinizi olusturunuz.
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15.4 Branslar
Etiketler: Brans, Brans Ekleme Alani, Kayit ve Diizenleme

1. Kurumunuza ait branslari sisteme tanimlamaniz kullanici kaydi olusturma gibi islemleriniz igin gerekli ve
onlardan dnceliklidir.

2. Menide yer alan "Kayit ve Dizenleme" bolimiinden "Branslar" alanini seginiz ve "Brans Ekleme Alani"
butonuna tiklayiniz

Sube
Sube 1 -
Brans Adr:
Faturada Gorunecek isim:
Ogrenci Numarasi On Eki:
Grup Sayisn:
Aciklama:
P
Sira:
Durum:
Aktif -
+ Kaydet

3. Buradaki alanlari doldurup branslarinizi olusturunuz.

15.5 Gruplar
Etiketler: Grup, Grup Ekleme Alani, Kayit Sekilleri

1. Kurumunuza ait gruplari sisteme tanimlamaniz kullanici kaydi olusturma gibi islemleriniz igin gerekli ve
onlardan énceliklidir.

2. Menide yer alan "Kayit ve Dizenleme" bolimiinden "Gruplar" alanini seginiz ve "Grup Ekleme Alani"

butonuna tiklayiniz
o <ayit Sekilleri 2 Kurum B

er]

0y

Kayit Sekilleri

Standart Grup(Tek Ders)
Birden Fazla Derse Sahip Grup

Ozel Ders
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3. Buradaki kayit sekilleri gruplarin ve derslerin dogru tanimlanmasi agisindan énem arz eder.

e Standart Grup(Tek Ders) : Eger grubunuzun igerisinde birden ¢ok ders yoksa tek bir alana ait ise dersleriniz,
bu kayit seklini seciniz. Ornek: Gitar, Dans, Yoga gibi

e Birden Fazla Derse Sahip Grup : Eger grubunuza ait ders cesitligili fazla ise bu kayit seklini seciniz. Ornegin
grubunuz 9. sinif ise dersleriniz matematik, kimya gibi cesitli olacaktir.

o (Ozel Ders : Eger tek bir 8grenciye ait tek bir dgretmen iceren dersleriniz varsa grubunuzun kayit seklini 6zel
ders olarak seginiz

4. Sonraki adimda Kurum Bilgileri alani bulunmaktadir ve burada subenizi secip diger adima geginiz

5. Son adim "Genel Ayarlar" adimi olup Grup Adi, Baslama ve Bitis Tarihi, Ders Giin ve Saatleri gibi alanlari eksiksiz
bir sekilde doldurunuz. Derslerin periyodunu ders gilin ve saatleri alani olusturur, bu nedenle bu alan 6nemle
doldurulmalidir. Ayni sekilde ders(ler)in bilgileri de 6zenle diizenlenmelidir.

Ders GUn ve Saatleri

lama Saati

[we)
aT}
LA

Bitis Saati

Baslama Saati

Bitis Saatfi -
Dersler, Gin ve Saatleri
Ders GOn

Aciklama

6. Sonrasinda grubunuzu sisteme kaydediniz.

15.6 Dersler

Etiketler: Ders, Ders Ekle, Kayit ve Diizenleme

1. Kurumunuza ait dersleri sisteme tanimlayabilmeniz i¢in dncelikle kurum, sezonlar, subeler, branslar, gruplar ve

o6gretmenler bilgilerinin sistemde mevcut olmasi gereklidir.
2. Menide yer alan "Kayit ve Dizenleme" alanindan Dersler bélimine tiklayiniz.

3. "Ders Ekle" butonuna tiklayip ilgili 6gretmeni de secerek alanlari doldurunuz
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Ders:

Ogretmen
Ozel Ders Olarak Ayni Anda Ders Verilebilecek !
Maks Ogrenci Saylst:
Aciklama:
P

Durum:

O Aktif

O Pasif

16 Uygulama Kullanimi

Etiketler: Uygulama Kullanimi, Gelismis Arama, Soldaki Meni

16.1 Gelismis Arama
Etiketler: Arama, Listeleme, Gelismis Arama

1. Gelismis arama alani her sayfanin st kisminda bulunan bir aragtir. Bu arag, sag st kisimdaki oka tiklayarak
actlir. Gelismis arama araci, hafizali bir arama araci olmakla birlikte stirekli yaptiginiz son aramada kalir.
Aramadan vazgecmek istiyorsaniz "Filtreyi Resetle" butonuna basmalisiniz.

2. Gelismis arama aracinin sag st kdsesinde bulunan arama alani segimi ile aramayi yapacaginiz alanlari
secebilirsiniz. Bu aracta yapilan aramalar her kosulu saglayan aramalardir.

Ayni sekilde arama segiminden kaldirmak istediginiz 6zelligin solundaki tike tiklayarak bu 6zelligin ekranda
goriinmesini gizleyebilirsiniz
Kisaca arama alanini sinirlayarak veya genisleterek sisteminizi 6zellestirebilirsiniz

Ornegin, arama alaninda "Sube" &zelligine tikladiginizda kullanicinin/égrencinin sube bilgisine gére arama
gerceklestirebilirsiniz
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Ayni sekilde arama alaninda isaretli olan "Sube" seceneginin tikini kaldirdiginizda ekranda gériinmeyecektir

= GELISMIS ARAMA

3. Gelismis arama alaninda bulunan herhangi bir bolimu doldurup "Filtrele" butonuna bastiginizda sistem size o
ozellige sahip tiim veriyi listeleyecektir. Arama kriterlerinizi tamamen sifirlayip yeni bir arama gerceklestirmek icin
"Filtreyi Resetle" butonunu kullanabilirsiniz

16.1.1 Metin Alan1 Aramalar
Etiketler: Arama, Metin Alani Arama, Gelismis Arama

Metin alani aramalari, "wildcard arama" denilen icinde gecenlerin bulundugu bir arama alani saglar. Eger arama alani

sayisal bir deger ise tam karsilastirma yapilir.

16.1.2 Tarih Aralig1 Aramalar

Etiketler: Arama, Tarih Araligi Arama, Gelismis Arama

1. Tarih araligi arama aracini kullanirken her iki tarafa birden yazmak zorunlu degildir.

Tarih 1 Tarih 2

SOL SAG
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e Soldaki kisma yazilirsa o tarihten blyik bir tarih sonug olarak gelecektir, sagdaki kisma yazilirsa o tarihten kiigik
bir tarih gelecektir. ikisine de yazilirsa iki tarih arasindaki degerler goriintiilenecektir.

16.1.3 istatistik Butonu
Etiketler: istatistik Butonu, Gruplama, Gelismis Arama

Ad:
1. istatistik butonu, D seklinde arama alaninin yaninda bulunan kiigiik kutudur.
2. Butonun tikini isaretlerseniz, isaretlediginiz alanla ilgili gruplama yapilir ve sistem toplam degeri gosterir. Bu

islemi birden fazla alani isaretleyip yaparsaniz, birden fazla alanla ilgili gruplama yapilir ve ayni sekilde toplam deger
gorintilenir. Ornegin Sube'ye ve Bize Nasil Ulastiniz seceneklerine gére égrenci durumu aramasi asagidaki gibidir:

Toplam Veri Sube(T) Bize Nasil Ulastiniz
Sube 1 Sosyal Medya

11 Veri Sube 2 internet Sitesi
Sube 3 Sosyal Medya
Sube 1 Stand

Sube 1 Bireysel Referans

3. "Toplam Veri" baghgina tikladiginizda sistem siralama yapar.(ascending/descending)

Toplam Veri Sube(T) Bize Nasil Ulastiniz
1 Veri Sube 1 Instagram
Sube 1 Stand
Sube 2 Instagram
Sube 3 Instagram
Sube 3 Sosyal Medya
9Veri Sube 2 Bireysel Referans
11 Veri Sube 2 Internet Sitesi
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16.1.4 Siralama
Etiketler: Siralama, Listeleme, Gelismis Arama

Gelismis aramadaki her alanin tzerinde bulunan baslik tiklanabilirdir, tikladiginizda siralama yapmaktadir.
(ascending/descending)

16.2 Listeleme

Etiketler: Listeleme, Sayfalama, Gelismis Arama

Yeta: Adt Syest

1) Sayfayla ilgili genel butonlar burada bulunur.
2) Araglar butonuna tikladiginizda sayfayla ilgili "Yazdir", "Pdf Ciktila", "Excel Ciktila" gibi seceneklere erisebilirsiniz.
3) "Sayfa Basina" alani sadece ilgili listelemeye 6zgili yardimci bir aragtir.

4) Arama alani, sadece ilgili listelemeye ait hizli arama islevi saglayan willdcard arama yapabilmenize olanak taniyan
bir aractir.

5) Listelemenin yapildigi alandir
6) Sayfalama bolimdr.
7) Her sayfada ne kadarlik listeleme yapacaginizi belirler.

Listenen her satirin basinda "+" ifadesi yer alir.
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Kullanic Kaydi 4

sayfa Basina
30 -
I Yetki
Ana Yetkili

e Bu butona tikladiginizda o satirda bulunan igerigin detaylarina kisa yoldan erisebilirsiniz.

e | <o

Sayfa Basina
30 -

1t Yetki Ad:

[=]

No

TC Kimlik No:
Cep Telefon:
Kullanicr Maili:

Kullanici Tipi: Mormal

16.3 Satir Islemleri

Etiketler: Satir islemleri, islemler Butonu, Listeleme

e Solda yer alan meniideki bolimlerden herhangi birine tikladiginizda sistem, her stitunda basliklar bulunmak
lUzere satirlar ile size listeleme yapacaktir.

e Busatirlarin sonunda "islemler" butonu mevcuttur ve bu butona tiklayip o satirda bulunan bilgileri
dizenleyebilirsiniz

Ornegin meniiden Personeller'i seciniz, ilk satirda yer alan personelin sagindaki islemler butonuna tikladiginizda
ekrana gelen Dizenle, Kullanici Olarak Ata gibi segenekleri kullanabilirsiniz

Ik No: Foto Pozisyon Ad Soyad
Eles2s Exitim Danisman Erman T
Ozel Cep Tel: 7
Ozel Mail: # Diizenle
is Cep Tel:
is Mail: & Kullanici Olarak Ata
& Demirbaglar
B2 Rersonel Ceyda = lletisim Kayitiar
Ozel Cep Tel: SMS Gonder
Ozel Mail:
is Cep Tel: 4 Mail Gonder
is Mail: y
@ Gelirleri
8687 Personel Evren # Gelir Bilgisi
= = Odeme Planlar
Ozel Cep Tel:
Ozel Mail:
is Cep Tel:
is Mail:
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16.4 Soldaki Menii

Etiketler: Soldaki Meni, Menl Gizleme, Alt Menl

e Sistem, menii bashgi altinda size alt mendiler sunar. Bunlar: Anasayfa, Ogrenci isleri, Personel, Yoklama,
Kullanicilar, Notlar, Muhasebe, Stok islemleri, isletmeler, Belgeler ve Prosediirler, Kayit ve Diizenleme, iletisim
islemleri, Firma Yonetimi, Yénetim'dir.

e Alt menilerden herhangi birine tikladiginizda varsa basliklari agilacaktir

Kullanim K

Ana

Ogrenci isleri

Personel

e Yukaridaki gibi solda bulunan meniiniin sag Gistiindeki 4 ¢izgi butonuna tiklayarak mentiyu gizleyebilir veya
genisletebilirsiniz
16.5 Giris Formu
Etiketler: Giris, Girig Yap, Uyelik

e Sisteme girerken karsiniza ¢ikan "Giris Yap" kismidir.

e  Buraya email adresinizi ve sifrenizi yazdiginizda sisteme giris yapmis olacaksiniz

Giris Yap

Sifre

+ GIRIS

w SIFREMi UNUTTUM?
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16.5 Sifremi Unuttum

Etiketler: Giris, Giris Yap, Sifre

e Sisteme giris sifrenizi hatirlamiyorsaniz giris ekranin altinda yer alan "Sifremi Unuttum" secenegine tiklayiniz
ve asagidaki gibi ekrana gelen yenileme alanina mail adresinizi veya telefon numaranizi giriniz

Sifre Yenileme

Gerekli Bilgileri Asagidaki Alanlara Giriniz:

Mail adresiniz veya kayit esnasinda verdiginiz
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