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Epsilon Uzaktan Eğitim Sistemi  Çalışma Odası 
Kullanım Kılavuzu 

Çalışma Odası bir LMS'tir, birçok modülü mevcuttur. Talebe göre bu modüller özelleştirilebilir, aktif edilebilir, 
kapatılabilir. 

1 Klasör Yönetimi 

Etiketler: Klasör Ekleme, Klasör Düzenleme, Klasör Sıralama 

1.1 Klasör Ekleme 
• Admin panel menüde yer alan Klasörler alanını açınız

• Klasör Ekle butonuna tıkladığınızda aşağıdaki bölüm açılacaktır

• Buradaki bilgileri doldurup kaydediniz
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• Bir klasörün altına başka bir klasör eklemek için ebeveyn klasör seçimi yapınız

• Gösterim Başlama Tarihi: Oluşturduğunuz klasörün çalışma odasında hangi tarihten itibaren erişilebilir olacağı
bilgisidir

• Gösterim Bitiş Tarihi: Oluşturduğunuz klasörün çalışma odasında hangi tarihe kadar erişilebilir olacağı
bilgisidir.

• Mobilde Göster: Çalışma odasına oluşturduğunuz klasörün mobil uygulamada da erişilebilir olması için “Evet”,
erişilemez olması için “Hayır” seçeneğini seçiniz

1.2 Klasör Sıralama 
• Admin panel menüde yer alan Klasörler alanını açınız

• Sıralama Yap butonuna tıkladıktan sonra sayfanın üstünde bulunan Gelişmiş Arama bölümünden klasörleri
filtreleyiniz

• Klasör satırlarını sürükleyerek Çalışma Odası'nda hangi sıra ile listeleneceğini düzenleyebilirsiniz



6 

1.3 Klasör Düzenleme 
• Admin panelde menüde yer alan Klasörler başlığını açınız

• Mevcut klasörleriniz bu sayfada listelenecek olup güncelleme yapmak istediğiniz satırın sonunda
bulunan İşlemler butonuna tıklayarak Düzenle seçeneğini işaretleyiniz

• Aşağıdaki gibi görüntülenen ekranda gerekli düzenlemelerinizi yapıp kaydediniz

1.4 Klasör Linki Alma 
• Çalışma Odası öğrenci profil alanında bulunan menüde yer alan Klasörler başlığına tıklayınız
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• Açılan ekrandaki linkini kopyalamak istediğiniz klasöre tıkladığınızda url görüntülenecektir

2 Son Eklenenlerin Çalışma Şekli 

Etiketler: Hocanın Tavsiyesi, En Çok İzlenenler, İzlemedikleriniz 

2.1 Hocanın Tavsiyesi 
• Çalışma Odası'nda Anasayfa ekranında bulunan Hocanın Tavsiyesi başlığına tıklayınız
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• Bu alanda görüntülenmesini istediğiniz videoyu admin panelde yer alan Videolar alanından seçebilirsiniz

• Videoların listelendiği satır sonundaki İşlemler menüsü altında bulunan Düzenle başlığına tıklayınız ve 3.
adımdaki Video Ayarları bölümünü açınız

• Hocanın Tavsiyesi durumunu Aktif olarak işaretlemeniz yeterli olacaktır

2.2 En Çok İzlenenler 
• Çalışma Odası'nda Anasayfa ekranında bulunan En Çok İzlenenler başlığına tıklayınız

• Burada sistem istatistik üretmekte olup izlenme sayısı, günlük ortalama izlenme sayısı gibi bilgilere
erişebilirsiniz

• Burada sistem istatistik üretmekte olup izlenme sayısı, günlük ortalama izlenme sayısı gibi bilgilere
erişebilirsiniz
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2.3 İzlemedikleriniz 
• Çalışma Odası'nda Anasayfa ekranında yer alan İzlemedikleriniz başlığına tıklayınız

• Burada öğrencinin izlemediği videolar bulunmakta olup videoya erişmek için İzle butonuna tıklanmalıdır

3 Öğrenci Yetkileri 

Etiketler: Yetkili Klasörleri Tanımla, Çalışma Odası Klasörleri, Eğitim Paketi 

• Admin panelde yer alan Eğitim Paketleri alanını açınız, mevcut paketleriniz burada listelenecektir

• Yetkileri tanımlamak istediğiniz paketin bulunduğu satırdaki İşlemler menüsü altından Yetkili Klasörleri
Tanımla başlığına tıklayınız

• Çalışma Odası'ndaki mevcut klasörler listelenecek olup bu alandan eğitim paketi içerisine eklemek
istediğiniz klasörlerin seçimini yapınız
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• Pakete tanımlanmış yetkili klasörler site ön yüzde yer alan paketlerin detaylarında görüntülenir ve paketi 
alan öğrenci Çalışma Odası'ndaki bu içeriklere erişim sağlayabilir

4 Öğrenci Profili 

Etiketler: Profil Bilgisi, Şifre Değiştirme, Öğrenci Bilgileri 

4.1 Öğrenci Profili 
• Çalışma Odası anasayfada sağ kısımda öğrencilerin profil bilgileri görüntülenir
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• Öğrenci, ismine tıkladığında aşağıdaki ekran görüntülenecek olup bilgilerini güncelleyebilir

4.2 Şifre Değiştirme 
• Öğrenci, Çalışma Odası ekranında sağ üst kısımda bulunan isim bilgisine tıkladığında aşağıdaki ekranı

görüntüleyecektir
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• Şifre Değiştir butonuna basıldığında Şifre İşlemleri bölümü açılacak olup güncellemeler buradan
yapılmaktadır

• Şifremi Unuttum başlığına tıklandığında ise şifre yenileme işlemi için mail veya telefon bilgisi girildikten
sonra Yenile butonuna basılmalıdır

4.3 Avatar Değiştirme 
• Öğrenci, Çalışma Odası ekranında sağ üst kısımda bulunan isim bilgisine tıkladığında aşağıdaki ekranı

görüntüleyecektir
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• Profil fotoğrafının üstünde yer alan kalem ikonuna tıklandığında farklı bir görsel eklenmesi için seçim
alanı açılacaktır

5 Öğrencilerin Satın Aldıktan Sonraki Gördükleri Ekran 

Etiketler: Eğitim Paketleri, Paket Satın Alma, Çalışma Odası Klasörleri 

• Paketi olmayan öğrenci Çalışma Odası'nı aşağıdaki şekilde görüntülemektedir
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• Öğrenci paket alımı yaptıktan sonra görünüm şu şekilde değişmektedir

• Dilerseniz öğrenciler mevcut tüm klasörleri görmesini veya sadece yetkili olduğu klasörleri görmesini
sağlayabilirsiniz
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6 Çalışma Odası Özelleştirmesi 

Etiketler: Eğitim Paketleri, Klasör Yapısı, Çalışma Odası Klasörleri 

6.1 Öğrencilerin Bütün Klasörleri Görmesi 
• Öğrencilerin eğitim paketi satın aldıktan sonra Çalışma Odası yapısında mevcut tüm klasörlerin görüntülemesi 

durumudur

• Paketi olmayan öğrenciler aşağıdaki gibi görüntülemektedir

• Paketi olan öğrenciler ise aşağıdaki gibi görüntüler
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6.2 Sadece Satın Aldıkları Klasörleri Görmesi 
• Öğrencilerin eğitim paketi satın aldıktan sonra Çalışma Odası yapısında mevcut tüm klasörler yerine

sadece yetkili olduklarını görüntülemesi durumudur

• Paketi olmayan öğrenciler aşağıdaki gibi görüntülemektedir

• Öğrenci paket alımı yaptıktan sonra içeriğinde Eco 1162 Midterm klasörü olduğundan sadece o klasöre
erişim sağlayabilir ve görüntüleyebilir
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7 Video Playerın Özellikleri 

Etiketler: Video Player, Video İzleme, Player Teknoloji 

Player Teknoloji: 

• 10 saniye ileri/geri özelliği

• Başlatma/durdurma özelliği

• Ses ayarları

• Kalan süre görünümü

• Video hızlandırma/yavaşlatma ayarı (0.5x, 1x, 1.25x, 
1.5x, 1.75x, 2x)

• Tam ekran modu

• Kaldığı yeri hatırlama özelliği

• Otomatik bir sonraki videoya geçiş özelliği

• Video linkinin alınamaması özelliği

• SSL şifrelemeli video (encrypted)

• Secure HLS video

• Wowza server based

• CDN mediacash video

• Mobil uyumlu video

• Responsive video

• Altyazı özelliği (subtitle)

• İnternet hızına göre video sunum özelliği

• İzlenen sürenin kayıt altına alınma özelliği
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8 Video Sisteminin Özellikleri 

Etiketler: Video Player, Video Sistemi Özellikleri, Player Teknoloji 

Video Sisteminin Özellikleri: 

• Benzer içerikleri görüntüleme özelliği

• İzleme geçmişi

• Bir sonraki videoya otomatik geçiş özelliği

• Bir sonraki videoya ileri/geri butonu ile geçiş özelliği

• Video etiketleri

9 Geçmişler 

Etiketler: Test Geçmişi, Sınav Geçmişi, Video İzleme Geçmişi 

9.1 Test Geçmişi 
• Çalışma Odası menüsünde klasör listesinin altında yer alan Test Geçmişi başlığına tıklayınız
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• Açılan ekranda çözülen testler, tarihleri, doğru yanlış sayıları gibi detaylar görüntülenecek olup test
başlığına tıklandığında ise içerisindeki soruların doğru yanlış analizine erişilmektedir

9.2 Sınav Geçmişi 
• Çalışma Odası menüsünde klasör listesinin altında yer alan Sınav Geçmişi başlığına tıklayınız

• Öğrencilerin daha önce katılmış olduğu sınavlar aşağıdaki gibi listelenecek olup sınav detaylarına erişmek
için deneme başlığına tıklanmalıdır
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• Öğrenci dilerse detayları soru başı doğru yanlış istatistiğine, dilerse gelişmiş istatistiğin pdfine
erişebilmektedir
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9.2.1 Sınav İstatistikleri 

• Çalışma Odası menüde yer alan Sınav Geçmişi başlığına tıklayan öğrenci, daha önce katılmış olduğu
denemeleri aşağıdaki gibi görüntülemektedir

• Bir sınav başlığına tıklayıp Gelişmiş İstatistik - pdf butonuna basıldığında aşağıdaki gibi grafikler ve
tablolarla desteklenmiş istatistik verilerine erişilir
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9.3 Video İzleme Geçmişi 
• Çalışma Odası menüsünde klasör listesinin altında yer alan Video İzleme Geçmişi başlığına tıklayınız

• Öğrencinin hangi tarihte hangi videoyu ne kadar süre izlediği bilgileri bu alanda görüntülenecektir

10 Test Sistemi ve Özellikleri 

Etiketler: Test Ekleme, Test Düzenleme, Soru Havuzu 

10.1 Test Ekleme 
• Admin panel menüde yer alan Testler başlığı altında bulunan Testler alanını açınız

• Test Ekleme butonuna bastığınızda aşağıdaki ekran görüntülenecektir
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• Bilgileri doldurup kaydediniz, oluşturduğunuz testin Çalışma Odası'nda hangi klasöre ait olduğunu
belirlemek için satır sonunda yer alan İşlemler menüsü altındaki Klasörleri Belirle seçeneğine tıklayınız

• Klasörleri seçmek için başlıkların solundaki kutulara tik eklemeniz yeterli olacaktır

• Testin içerisine soru eklemek için ise Soru Havuzu bölümünden yararlanabilirsiniz
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10.2 Test Düzenleme 
• Admin panel menüde yer alan Testler başlığı altında bulunan Testler alanını açınız

• Mevcut testleriniz burada listelenmekte olup satır sonundaki İşlemler menüsündeki Düzenle seçeneği ile
test içeriğinde güncelleme yapabilirsiniz

10.3 Soru Havuzu 
• Admin panel menüde yer alan Testler başlığı altında bulunan Soru Havuzu alanını açınız

• Sistemdeki mevcut sorular burada listelenmekte olup havuza soru ekleyebilir, toplu soru ekleyebilir veya
soruların bulunduğu testleri düzenleyebilirsiniz
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10.4 Test Sisteminin Özellikleri 
• Öğrenci, Çalışma Odası'ndaki testleri çözerken aşağıdaki gibi birçok seçenekten yararlanabilmektedir:

• Sorunun Cevabını Anlık Görüntüleme:

• Öğrenci, çözdüğü sorunun cevabını dilerse anlık, dilerse test bitiminde öğrenebilmektedir

• Sorunun altında yer alan Açıklamaya Bak butonuna tıklandığında sorunun yanıtına erişilebilmektedir.
Dilerseniz bu alanı, öğrenci soruyu cevapladıktan sonra açılabilir şekilde düzenleyebilirsiniz

• Doğru/Yanlış İstatistiği:

• Öğrenci sınav anında doğru ve yanlış sayısını bu buton ile öğrenebilmektedir
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• İstatistik grafiği aşağıdaki gibidir

• Boş Bırak : İşaretlenen soruya tekrar dönmek amaçlı kullanılır

• Soru İşareti Koy : Soruyu cevaplarken emin olmayan öğrenci, bu soruya tekrar dönebilmek için soru

işareti koyar 

• Sayacı Kapat: Yapılan test/sınav süreli ise öğrenci sınava başladığında sayaç üzerinden geri sayım başlar,
kişi dilerse butona tıklayarak bu sayacı kapatabilir

• Soruyu Düzenleme: Örnekteki butonlara basarak soruyu düzenlemek istediğinizde sistem sizi admin
sayfaya yönlendirecektir
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11 Yazılı Konu Anlatımlarının Eklenmesi 

Etiketler: Yazılı Konu Anlatımı, Çalışma Odası İçerikleri, İçerik Ekleme 

• Admin panelde yer alan Kayıt ve Düzenleme başlığı altındaki Çalışma Odası İçerikleri alanını açınız

• İçerik Ekleme Düzenleme butonuna bastığınızda aşağıdaki ekran görüntülenecektir



• İçerik alanına konu anlatım kısmını giriniz ve düzenlemek için veya formül gibi özel yapılar eklemek için
editörlerden yararlanabilirsiniz

• Eklediğiniz içerik Çalışma Odası'nda aşağıdaki gibi görüntülenecektir
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12 Pdf,Word vb Eklenmesi 

Etiketler: Text Reading, Çalışma Odası Dosyası, Çalışma Odası İçerikleri 

• Admin panelde yer alan Text Reading başlığı altındaki Text Reading alanını açınız ve Öğrenci Dosyası
Ekleme butonuna basınız
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• Açılan ekranda bulunan Dosya Yolu bölümünden eklemek istediğiniz pdf, word gibi içeriği seçiniz

13 Simülasyon Eklenmesi 

Etiketler: Simülasyonlar, Simülasyon Ekleme, Çalışma Odası İçerikleri 

• Admin panelde yer alan Çalışma Odası İçerikleri başlığı altındaki Simülasyonlar alanını açınız

• Simülasyon Ekle Düzenle butonuna bastığınızda aşağıdaki ekran görüntülenecektir

• Simülasyon linkini seçip kaydediniz
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14 Gelişmiş Klasör Yetkilendirme Sistemi 

Etiketler: Statü Üzerinden Yetki, Ana Yetki, Eğitim Paketi Yetkileri 

14.1 Statü 

Sistem üzerinde üyelerin sağlıklı sınıflandırılabilmesini sağlayan bir statü sistemi bulunmaktadır. Bu statülere 
göre kimi klasörlerin yetkilerinin verilmesi sağlanabilir. 

Yetki açılıp kapatılabiir olup belirli tarih aralığı için sınırlandırılan yetkiler de verilebilmektedir 

• Menüde yer alan Kullanıcılar başlığı altındaki Kullanıcı Statüleri alanını açınız

• Burada mevcut statüleriniz listelenmektedir, satır sonunda bulunan İşlemler menüsü içerisindeki Klasör
Yetkisi başlığına tıklayınız

• Seçtiğiniz statüye sahiip kullanıcıların erişebileceği klasörleri aşağıdaki gibi görüntülenen sayfadan
tanımlayabilirsiniz
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• Buradaki başlama ve bitiş tarihleri seçildiğinde klasörlere erişim sadece o zamanlarda gerçekleşecektir.

14.2 Online Gruplar 

Çalışma Odası içeriklerine yalnızca Online Gruplar kategorisine sahip üyelerin erişmesi durumudur 

14.3 Ana Yetki  Grupları 

Ana yetki için seçeceğiniz klasörler üzerinden kişlilere yetki verilmiş olur ve yetki süresizdir. Tavsiye 
edilmemekle birlikte öğretmen veya ilgili yeni bir kurum vb için bu tarz tanımlar yapılabilmektedir 

• Menüde yer alan Yönetim başlığı altındaki Ana Yetki Yönetimi alanını açınız

• Mevcut yetkiler ve derece bilgileri aşağıdaki gibi listelenmektedir.

• Yeni yetki eklemek için "+" butonuna basınız ve aşağıdaki gibi görüntülenen ekrandaki bölümleri
doldurup kaydediniz
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14.4 Offline Gruplar 

Çalışma Odası içeriklerine yalnızca Offline Gruplar kategorisine sahip üyelerin erişmesi durumudur 

14.5 Üyeler 
• Çalışma Odası içeriklerinden bir kısmı veya tamamı yalnızca bir kişinin erişimine açık yapılabilme

durumudur

14.6 Eğitim Paketleri 

Çalışma Odası içeriklerine yalnızca belirli bir eğitim paketine sahip üyelerin veya grupların erişmesi durumudur 

15 Klasör Yetki Mekanizması Nasıl Çalışır 

Etiketler: Klasör Yetki Mekanizması, Erişim İzni, Klasör Sistemi 

• Çalışma Odası'nda oluşturulan klasörlere eklenen içeriklere erişim klasör sistemi ile sağlanmaktadır

• Herhangi bir yetki, erişim izni verileceği zaman klasör seçimi yapılmaktadır

• Bu nedenle yetki amaçlı seçilen klasöre ait tüm içerikler, yetki verilen kişiye, gruba veya statüye açık hale
gelmektedir

16 Yöneticiler İçin Anlık Düzenleme Yerleri 

Etiketler: Anlık Düzenleme, Düzenleme Anahtarı, İçerik Düzenleme Sayfası 

• Site ön yüz ve çalışma odası sayfalarda bulunan anahtara tıklandığında sistem sizi admin paneldeki
düzenleme bölümüne yönlendir

• Aşağıda, bu düzenleme alanlarına ait örnekler verilmiştir:
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17 Çalışma Odasında Dilediğimiz Yerlere Dilediğimiz İçerikleri Koyma 
Alanları 

Etiketler: Çalışma Odası Bileşenleri, Bileşen Ekleme, Modül 

• Admin panelde yer alan İçerik Yönetimi başlığı altındaki Bileşenler alanını açınız

• Bileşen Ekle butonuna basınız ve açılan ekrandaki bölümleri içeriğinize uygun olarak doldurunuz (Modül
veya yazı)

• Ekleyeceğiniz bileşenin hangi sayfada olacağını Bileşen Yeri listesinden seçiniz
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18 Adsense Koyma 

Etiketler: Adsense Ayarları, Reklam Ayarları, Muhasebe 

• Admin panelde yer alan Muhasebe başlığı altındaki Adsense Ayarları alanını açınız
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• Ayarlar aşağıdaki listelenmekte olup düzenlemek için satır sonundaki İşlemler menüsünden
yararlanabilirsiniz

19 Google Analytics Koyma 

Etiketler: Google Analytics, Analytics Kodu, Analitikler 

Google Analytics kodunuzu tarafımıza ilettiğinizde ekibimiz eklemektedir 

20 Benzer İçerikleri Gör Neye Göre Gelir 

Etiketler: Benzer İçerikleri Gör, İçerik Yönetimi, Çalışma Odası Klasörleri 

• Çalışma Odası'ndaki içerikler kullanılırken örneğin video izlenirken benzer videolara erişmek isteyen
öğrenci, Benzer İçerikleri Gör butonuna bastığında benzer içerik listesini görüntüler
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21 Geribildirim Gönderme Sistemi Nasıl Çalışır 

Etiketler: Geribildirim Gönder, Geribildirim, Feedback 

• Çalışma Odası'ndaki içerikler kullanılırken bir sorun ile karşılaşıldığında hata raporu oluşturmayı sağlayan
butondur

• Geribildirim alanına sorun açıklaması yazıldıktan sonra Gönder butonuna basınız
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22 Sözleşme İçerik Eşlemesi 

Etiketler: Sözleşme Eşleme, İçerik Eşleme, Sözleşme Bilgisi 

• Admin panelde yer alan Çalışma Odası İçerikleri alanını açınız

• Buradaki içerikler ile içerik sahibinin adı, sözleşme bilgisi gibi veriler eşleştirilebilmektedir

• Sözleşme Bilgisi yazısına tıklayıp eşleştirmek istediğiniz sözleşmenin seçini aşağıdaki gibi yapınız

23 Öğretmen İçerik Eşlemesi(Künye) 

Etiketler: Öğretmen Bilgisi, İçerik Eşleme, Öğretmen Eşleme 

• Admin panelde yer alan Çalışma Odası İçerikleri alanını açınız

• Buradaki içerikler ile içerik sahibinin adı, sözleşme bilgisi gibi veriler eşleştirilebilmektedir

• Öğretmen yazısına tıklayıp eşleştirmek istediğiniz kişi seçimini aşağıdaki gibi yapınız
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24 Kazanımlar, İçerik ve Klasör Eşlemesi 

Etiketler: Çalışma Odası İçerikleri, Kazanım, Bulunduğu Klasör Tanımlama 

• Admin panelde yer alan Videolar alanını açınız

• Listelenen mevcut videolarınız ile kazanım bilgisi eşlemek için satır sonunda bulunan İşlemler menüsü
altındaki Kazanım Ayarları başlığına tıklayınız

• Buradan, videonun ilgili olduğu kazanımı seçerek eşleştirme yapabilirsiniz
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• Videoları veya içerikleri Çalışma Odası klasörlerine taşımak için İşlemler menüsü altında yer alan
Bulunduğu Klasörleri Tanımla başlığına tıklayınız

• İçerik, listelenen klasörlerden hangisine ait ise o klasörün satır başında bulunan kutucuğu seçiniz
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25 Tek Tarayıcı Sistemi Nedir, Nasıl Yönetilir 

Etiketler: Tek Tarayıcı Sistemi, Single Browser, Eğitim Paketleri 

• Öğrencilerin Çalışma Odası'na yalnızca bir tarayıcıdan giriş yapmasına izin verilen sistemdir, farklı bir
tarayıcıdan Çalışma Odası'na giriş yapmak isteyen öğrenciye sistem uyarı verir

• Öğrenci mevcut kullandığı tarayıcıyı değiştirmek istediğinde bir kereye mahsus farklı tarayıcıda kullanım,
kendisine tanımlanabilmektedir

• Öğrencinin mevcut kullandığı tarayıcıda görüntüleme şekli aşağıdaki gibidir

• Aynı kullanıcı bilgileri ile farklı tarayıcıda açılması durumunda karşılaşılan ekran şu şekildedir:
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26 Ödev Sistemi 

Etiketler: Ödev Dosyası Yükleme, Ödev Dosyası, Çalışma Odası Klasörleri 

• Sistemde yapılan canlı ders videolarının kaydı Çalışma Odası'na eklendikten sonra, derste öğrenciye
verilmiş olan ödevlerin videonun bulunduğu klasöre eklenme durumudur

• Admin panel anasayfada yer alan Ödev Dosyası Yükle butonuna tıklayınız

• Açılan ekrandaki "Yakın Tarihleri Getir" seçeneği, en son çekilen videoları listelemekte olup dosya
bölümüne ödev içeriği yüklenmektedir

27 Video Yükleme Sistemi 

Etiketler: Video Dosya Adı Üreteci, Video Ekleme, Çalışma Odası Klasörleri 

• Öğretmenlerinizin canlı ders esnasında kullandığı program(Adobe.Connect, Zoom gibi) ile çekilen ders
kaydını herhangi bir video kayıt uygulaması yardımı ile çekimini yapınız

• Admin panelde ana sayfada yer alan Video Dosya Adı Üreteci butonunu kullanarak ders videosuna ait
oturumu seçiniz ve sistemin oluşturduğu özgün isimle videonuzu render'layınız.
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• Buradaki "Yakın Tarihleri Getir" seçeneği, en son yapılan derslerin listelenmesini sağlamakta olup
oturum sayısı ise dersin kaç parça halinde yapıldığını ifade eder

• mp4, mp3 vb formatındaki videonuzu FTP aracılığıyla sisteme yüklediğinizde videonuz otomatik olarak
mevcut ders klasörünün içerisine yerleşecektir.

28 Puanlama Sistemi 
• Öğrencinin testler, videolar ve içerikler üzerindeki aktivitelerinden yola çıkarak verilen bir puanlara

dayalı sistemdir

• Sistem öğrencinin çözdüğü her doğru soru için 1 puan, izlediği videodaki her dakika için 1 puan, içerikte
geçirdiği her 5 dakika için 1 puan vermektedir

• Puanlama sistemine ayrıca seviye verilebilmektedir, bu özelleştirebilir bir seviye sistemidir. Örnek; Acemi
Öğrenci, Usta Öğrenci gibi
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29 Veli Takip Sistemi 

Etiketler: Öğrenci Takibi, Veli, Çalışma Odası 

• Admin panelde yer alan Kullanıcılar alanını açınız

• Veli ID bölümüne öğrencinin ID bilgisini giriniz
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Bu şekilde veli, çalışma odasına giriş yaptığında öğrencinin çalışma odasını nasıl kullandığı, video izleme geçmişi 
test ve sınav geçmişi gibi verilere erişebilecektir 

30 Ders Takvimi 
• Admin panelde yer alan Text Reading alanını açınız ve Öğrenci Dosyası Ekleme butonuna basınız

• Aşağıdaki gibi açılan sayfada, takvimini oluşturmak istediğiniz ders grubunun id bilgisini yazınız
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• Çalışma Odası'ndaki klasörler içerisinde bulunan Ödev Klasörü altında takvimler yer almaktadır



48 

• Burada periyodun dışındaki dersler mavi, tamamlanmış dersler yeşil renktedir

• Yazdırma seçeneği mevcuttur

• ICS özelliği bulunmaktadır, bu özellik sayesinde modern takvimlere sadece tıklayarak ekleyebilirsiniz

31 Sınav Sistemi 

Etiketler: Online Sınav Sistemi, Sınavlar, Sınav Ekleme 

31.1 Sınav 

Etiketler: Sınav Ekleme Alanı, Rezervasyonlu Sınav, Sınav Zamanlaması 

• "Sınav İşlemleri" menüsünde bulunan "Sınavlar" sekmesini açıp "Sınav Ekleme Alanı" butonuna basınız

• Sınav Zamanlaması Standart Sınav ve Anlık Sınav olmak üzere iki şekilde yapılmaktadır. Bunlardan
standart sınav butonu, sınavınızı belli gün ve saat aralığında yapmanızı sağlar. Anlık sınav ise öğrencinizin
sınava dilediği gün ve saatte katılmasını sağlar

• Bir sonraki kısımda sınavınızın pdf olarak yüklenebildiği veya soruların tek tek girildiği iki seçenek
bulunmaktadır. Sınavınızı pdf olarak sisteme yüklemek istemezseniz diğer seçeneği seçip sorularınızı tek
tek sisteme ekleyebilirsiniz

• Sınavınızı PDF ise:

• Sınav yapılma şeklinini "Tek Bir PDF Yüklendiği Şekilde" olarak işaretleyiniz.

• PDF'te bulunan toplam soru sayısını giriniz ve sınav PDF dosyasını yükleyiniz

b. Sınavınızın Sorularını Siz Ekleyecekseniz:

• Sınav yapılma şeklini "Soruların Tek Tek Girildiği Şekilde" olarak işaretleyiniz.

• Daha önce oluşturduğunuz veya ön tanımlılardan seçmiş olduğunuz sınav tipine tıklayıp kayıtlı 
kitapçığınızı ve soruların seçenek tipini seçiniz

• Sınav başlığı alanını doldurup "Kod Üret" butonuna basınız, bu buton rezervasyonlu yapılan sınavlarda 
geçerlidir. Sınav seansına rezervasyon yapan öğrencinin aynı eşitlik koduyla üretilmiş başka bir sınav 
seansına rezervasyon yapmasını engeller.
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• Kişi başı maksimum sınav bölmesini şu şekilde doldurunuz: Öğrencinin sınava yalnızca bir kez
katılmasını istiyorsanız "1", dilediği kez katılmasını istiyorsanız "0" yazınız. Spesifik bir sayı vermek
istiyorsanız, o sayıyı yazınız örneğin "Bir öğrenci aynı sınava 3 kez katılabilir" gibi

• Eğer sınavınızı belirli bir öğrenci grubuna yapıyorsanız eveti, herkese yapıyorsanız hayırı seçiniz

• Oluşturduğunuz öğrenci grupları Uygulanabilir Öğrenci Grupları alanına gelir ve aşağıdaki gibi görüntülenir:

• Açıklama alanına yazdığınız metni, sınav rezervasyon sayfasında öğrencinin görüntüleyecektir.

• Süre bilgisini saniye cinsinden yazınız

• Sınav başlama tarihini, rezervasyon alanı gösterime başlama tarihi gibi alanları doldurunuz. Rezervasyon
alanı gösterime başlama ve bitiş tarihi, sınavın anasayfada ne kadar süre yer alacağını belirler. Cevap gösterim 
tarihi ise sınav bitiminden sonraki bir tarihte olmalıdır. Standart sınavda sınav başlama tarihi zorunlu, 
rezervasyonlu sınavda(Kitapçık oluştururken "Rezervasyonlu" seçtiyseniz) ise rezervasyonun başlama tarihi 
alanlarının doldurulması zorunludur. Cevap gösterim tarihi ise sadece standart zamanlı sınavlar için uygulanır. 
Sınav tipi hesaplama için, ana sınav başka bir sınavın sorularını otomatik kullanmanız için, kitapçık ise 
istatistiğin belli bir merkezden üretilmesi için kullanılır.

• Sınava katılacak öğrenci kontenjan miktarını ve aynı miktarı kalan kontenjan sayısına eşit olacak şekilde
giriniz

• Tanıtım resmi logonuzdur ve sınav rezervasyon alanında görüntülenecektir.
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31.2 Sınav Tipi 

Etiketler: Sınav Tipi, Sınav Bölümleri, Sınav Tipi Ekleme 

31.2.1 Sınav Tipi 

Etiketler: Sınav Tipi Ekleme, Sınav İşlemleri, Sınav Tipleri 

• Sınav açma prosedürünün ilk adımı "Sınav Tipi Ekleme"dir ve sınav netlerinden puan hesaplama için
kullanılır.

• Anasayfanın solundaki menü kısmından "Sınav İşlemleri"ni açınız ve "Sınav Tipleri" bölümüne tıklayınız

• Sınav Tipi Ekle butonuna bastığınızda aşağıdaki alanı göreceksiniz

• Buradan sınav tipini, ön tanımlı olanlardan seçebilirsiniz, seçeceğiniz sınav tipi listede bulunmuyorsa en üst
satırda yer alan Üç Nokta'yı seçip sınav ismini ve puan hesabı sistemi bölümlerini doldurabilirsiniz. Ön
tanımlı sınav tipleri "Mutlak Sınav Tipi" olarak adlandırılır ve listede aşağıdaki sınav tipleri bulunmaktadır:
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• Sınav tipini kendiniz oluşturduysanız "Sınav Bölümü Ekleme" adımına geçiniz, ön tanımlı sınav
tiplerinden birini seçtiyseniz bu adımı atlayabilirsiniz

31.2.2 Sınav Bölümeri 

Etiketler: Sınav Bölümü Ekle, Sınav Bölümleri, Sınav Tipi 

• Yeni sınav tipi oluşturduysanız, bu adım sınav hesaplamaları için gereklidir.

• Anasayfanın solundaki menüden "Sınav İşlemleri" alanında bulunan sınav bölümleri sekmesini açınız

• "Sınav Bölümü Ekle" butonuna bastığınızda aşağıdaki ekran ile karşılaşacaksınız

• Daha önce oluşturduğunuz sınav tipi seçimini yaptıktan sonra her sınav bölümü için katsayı, isim gibi
değişkenleri giriniz ve durumu "Aktif" yapıp kaydediniz

   Örneğin bir Tyt denemesinin Türkçe bölümü için soru başlangıcı 1, soru bitişi 40 ve net ile çarpılacak katsayı 1.32 
şeklindedir. 
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 Bu şekilde kaydettikten sonra sınavda bulunan diğer bölümler için bu işlemi tekrarlayınız. 

31.3 Kitapçık 

Etiketler: Sınav Kitapçığı, Kitapçık Ekle, İstatistik Üretme Tarihi 

• Sınavın istatistiği kitapçık merkezli üretilmektedir.

• Menüden "Sınav İşlemleri"ne tıklayıp menüde yer alan "Kitapçık" sekmesini açınız

• "Kitapçık Ekle" butonuna bastığınızda aşağıdaki ekranı göreceksiniz
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• Bu alanda sınav tipi, kitapçık ismi, istatistik üretme tarihi kısımlarını doldurunuz.

• İstatistik üretme tarihi, tüm öğrenciler sınav olduktan sonraki günlerden seçilmelidir. Bu nedenle bu alan
sınav sonucunun açıklanma tarihinden ileri tarihli olmalıdır.

• Son olarak, yapacağınız sınav kurumunuzun öğrencileri için ise "Hayır, rezervasyonsuz"u; farklı öğrenciler
için ise "Evet, rezervasyonlu" butonuna tıklayıp kaydediniz

31.4 Soru Ekleme 

Etiketler: PDF Sınav, Soru Ekleme Editörü, Sınav Linki 

• Sınavınız PDF Sınav ise:

• Sınav İşlemleri alanından Sınavlar ekranını açtığınızda "Sınavın Doğru Cevap Seçeneklerini Belirleyin"
uyarısını göreceksiniz.

• Bu alana tıklayıp PDF sınavınızdaki tüm soruların cevap anahtarını işaretleyiniz

• Sınavınızı öğrenci gözü ile görüntülemek için "Sınav Linki"ne tıklayabilirsiniz

• Sınavınızın Sorularını Siz Ekleyecekseniz:

c. Sınav İşlemleri alanından Sorular ekranını açınız ve Soru Ekle butonuna tıklayınız

d. Opsiyonel olarak kazanım seçtikten sonra sorunun hangi sınava ait olduğunu seçiniz

e. Bilgi Notu'na sorunun yönergesini ekleyiniz ve soru alanına sorunuzu, şıklara seçenekleri ekleyiniz ve
sorunun cevap anahtarını giriniz

• Soruları Html ile Ekleme:

        Editörsüz Mod'u seçip soru alanına soru metnini html araçları yardımıyla ekleyiniz, doğru cevap şıkkını 
işaretleyiniz 

• Soruları Ekran Görüntüsü ile Ekleme:

"Ekran Görüntüsü Kopyala Yapıştır Soru Girme Modu"nu seçiniz ve sorunuzun, şıklarınızın ekran görüntülerini 
yerlerine yapıştırınız, doğru cevap şıkkını işaretleyiniz 
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c. Matematik ve Kimya Editörü ile Ekleme:

 "Matematik ve Kimya Editörü Modu"nu seçiniz, soru metnini ekleyiniz; matematik formülleri için 

simgesine, kimya formülleri için  simgesine tıklayarak ekranda beliren editör yardımıyla sorunuzda yer 

alan formül, üslü sayı, bileşik gibi ifadeleri ekleyiniz, doğru cevap şıkkını işaretleyiniz 

        Oluşturduğunuz soruyu düzenlemek için Sorular alanına geliniz ve soru satırının sağındaki 
işlemler butonuna tıklayınız 

31.5 Sıradaki Sınav Kullanımı 
• Sitede bulunan mevcut sınavlara katılmak isteyen öğrenci, aşağıdaki gibi önyüzde listelenen sınavlardan

grubuna/statüsüne uygun olanı seçer ve "Sınava Git" butonuna tıklar

• Sitenin öğrenciyi yönlendirdiği sayfa aşağıdaki gibi olup kişi dilerse mobil uyumlu olarak cihazından veya
tabletinden, dilerse mobil uyumsuz olarak bilgisayarından sınava girebilir
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• Yönlendirme sayfası sonrası öğrenci sorulara erişim sağlayacaktır

• Soruların görüntülenme şekli aşağıdaki gibidir, bu alanda sınav bitimine kalan süre, süreyi gizleme, aday

bilgileri, anlık durum, gözden geçir gibi alanlar bulunmaktadır
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• Burada öğrenci soruyu çözerken kelimelerin altını çizebilmektedir (Highlight özelliği)

• Anlık Durum: Öğrencinin o an için sınavdaki durumunu görüntüler
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• Gözden Geçir: Öğrencinin o an için cevapladığı, boş bıraktığı, tekrar bakacağı sorular yer almaktadır

31.6 Soru Tipleri 
• Sınavlara ekleyeceğiniz soruların çeşitleri aşağıdaki gibi seçilmektedir
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• Çeşitler soru sayısına göre 5,4,3 ve 2 seçenekli olarak; cevap türüne göre "Sadece Metin Cevaplı" ve

"Çoklu Seçenek Cevaplı" olarak sınıflandırılmaktadır

32 Nasıl Yardımcı Olabiliriz Alanı 

Etiketler: Sık Sorulan Sorular, Yardım Alanı, Sistem Kullanımı 

• Çalışma Odası anasayfada yer alan Nasıl Yardımcı Olabiliriz Alanı'nda sık sorulan sorular bulunmaktadır
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• Bu alana ekleme yapmak veya sorularda düzenlemede bulunmak için admin panelde yer alan Sık Sorulan
Sorular bölümünden yararlanabilirsiniz

33 Sosyal Medya 

Etiketler: Sosyal Medya, Ayarlar, Sosyal Medya Hesapları 

• Çalışma Odası anasayfada yer alan öğrenci isminin solundaki bağlantı ikonuna tıklandığında aşağıdaki
gibi sosyal medya hesapları görüntülenmektedir

• Bu alana ekleme yapmak veya hesapları düzenlemek için admin panelde bulunan Yönetim başlığı
altındaki Ayarlar bölümünden yararlanabilirsiniz
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34 Semantik Arama Sistemi 

Etiketler: Semantik Arama, Arama Sonuçları, Kelime Arama 

Semantik arama, bir sözlük gibi anahtar kelimeler ile arananı ayrıştırmak yerine, araştırıcının niyetini ve aradığının 
anlamını anlamak için yapay zeka gibi çalışan bir arama sistemidir 

• Öğrenci çalışma odasında bulunan büyüteç simgesine tıkladığınızda arama alanına kelimeyi yazınız. Sistemin size 
sunacağı sonuçlar hem kelimenin tamamen aynısını içerir hem de o kelimeye yakın olanları içerir.

• Örneğin "if" kelimesinin çeviri "koşul" olduğundan sonuçlarda "koşul" kelimesi de yer alacaktır.

• Semantik aramanın doğru sonuç vermesi için içeriklerin etiketleri girilmelidir.

35 Hızlı Menü Nereden Eklenir 

Etiketler: Hızlı Menü, Menü Ekleme, İçerik Yönetimi 

• Hızlı Menü, Çalışma Odası'nda üstte sürekli görünen menüdür

• Admin panelde yer alan İçerik Yönetimi başlığı altındaki Menü alanını açınız

• Menü kategorisi ekledikten sonra Menü Ekle butonuna basınız

• Açılan ekranda oluşturduğunuz kategoriyi Yer Bilgisi bölümü için seçiniz ve 2. adımda menü ismi ve
link bilgilerini giriniz
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• Oluşturduğunuz menü aşağıdaki gibi görüntülenecektir
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36 Çeviri Geçmişi 

Etiketler: Çeviri, Dil Sistemi, Çeviri Metinleri 

• Çalışma Odası öğrenci profilinde yer alan Çeviri Geçmişi başlığına tıklandığında öğrencinin bugüne kadar
yaptığı çeviriler görüntülenmektedir

• Öğrencinin çeviri süresi, ortalama çeviri süresi gibi verilere erişilebilmektedir
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• Detaylara tıklandığında aşağıdaki gibi görüntülenmektedir

37 Kelime Eşleme Uygulaması İşlemleri 

Etiketler: Kelime Eşleme, Kelime Eşleme Uygulaması, Kelime Öğrenme 

• Kelime Eşleme, Çalışma Odası'nın bir uygulamasıdır. Yönetim panelinde Kelime Eşleme'nin kategorileri ve
kelimelerin girilebileceği bir alan mevcuttur

• Çalışma Odası anasayfada öğrenci profil menüsünde bulunan Kelime Eşleme Uygulaması İşlemleri başlığına
tıklandığında aşağıdaki sayfa görüntülenmektedir
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• Burada öğrencinin daha önce eşleştirerek öğrendiği kelimeler yer almaktadır

• Kelime Eşleme Puanınızı Sıfırlayın seçeneği mevcut olup YDS Kelime Pro-Ios veya YDS Kelime Pro-
Android butonları ile mobil uygulamalara erişim sağlanabilmektedir

38 Öğrenci Profil Menü 

Etiketler: Öğrenci Profili, Profil Menüsü, Online Ders Al 

• Çalışma Odası'nda öğrenci kendi ismine tıkladığında aşağıdaki menüyü görüntüler
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• Buradaki seçenekler şu şekilde tanımlanmaktadır

• Offline Ders Al: Öğrenci, video kayıtlarının bulunduğu eğitim paketlerinden faydalanmak istiyorsa bu butona 
tıkladığında mevcut offline paketlere yönlendirilir

• Video Ders Al: Öğrenci, belirli saatlik videoların bulunduğu eğitim paketlerinden faydalanmak istiyorsa bu 
butona tıkladığında mevcut video ders paketlere yönlendirilir

• Kitap Sipariş: Öğrenci sitede satışa sunulan kitaplardan yararlanmak için bu butona tıklar

• Online Ders Al: Öğrenci, canlı derslerin bulunduğu eğitim paketlerinden faydalanmak istiyorsa bu butona 
tıkladığında mevcut online paketlere yönlendirilir

• Site Anasayfa: Öğrenci bu buton ile ön yüze rahatlıkla geçiş sağlayabilir

• Profilim: Öğrencinin kişisel bilgilerinin bulunduğu sayfadır

39 Footer 

Etiketler: Footer, Menü Ekleme, İçerik Yönetimi 

• Admin panelde yer alan İçerik Yönetimi başlığı altındaki Menü alanını açınız

• Menü kategorisi ekledikten sonra Menü Ekle butonuna basınız

• Açılan ekranda oluşturduğunuz kategoriyi Yer Bilgisi bölümü için seçiniz ve 2. adımda menü ismi ve link 
bilgilerini giriniz
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• Oluşturduğunuz menü, footerda aşağıdaki gibi görüntülenecektir:

40 Belge Yükleme 

Etiketler: Öğrenci Belgesi, Belge Ekleme, Öğrenci Profili 

• Online kurumlara kimi zaman devlet kurumları tarafından belge zorunluluğu getiriliyor, bu durumlarda
bu alan kullanılabilir

• Çalışma Odası öğrenci profilinde yer alan Belge Yükle başlığına tıklayarak hem yöneticiler hem de
öğrenciler kendi belgelerini sisteme yükleyerek tanımlayabilmektedir
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• Açılan sayfadan belge seçimi yapılabilmektedir

41 Video Paket Dondurma 

Etiketler: Video Paket Dondur, Video Süresini Aktifleştir, Dondurma İşlemi 

• Çalışma Odası öğrenci profili bölümünde satın alınan video paketin dondurma hakkı ve dondurma
durumu bilgileri mevcuttur
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• Paketini dondurmak isteyen öğrenci en az 1 ay, en fazla 12 ay dondurabilmektedir
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• Öğrenci dondurma nedenini ve hesabın aktifleşeceği tarih bilgilerini girdikten sonra Dondurma İşlemini
Başlat butonuna basar

• Dondurulmuş hesap bilgileri aşağıdaki gibi görünmektedir
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